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Purpurowy Informator
zrodto przydatnej] wiedzy

Obowigzkiem kazdego przedsigbiorcy
prowadzqcego witasng dziatalnosé gospodarczqg
jest dokumentowanie sprzedazy towardw lub
Swiadczenia ustug. Czynni podatnicy VAT majq
obowigzek wystawiaé faktury — dokumenty
uwzgledniajgce wartosé podatku VAT naleznego.
Cho¢ od wiekdw rejestruje sie zdarzenia
gospodarcze, czeste zmiany prawa dotyczqce
faktur sprawiajqg, ze zawartosé tego kluczowego

dokumentu moze budzi¢ wqtpliwosci.

W niniejszej publikacji przedstawimy przeglad
obowiqzujgcych przepiséw podatkowych
dotyczgeych faktur VAT. Przytoczymy
podstawowe definicje, oméwimy rodzaje

faktur wraz ze wskazaniem ich elementdw.
Przedstawimy ustawowe terminy ich wystawiania,
zasady wprowadzania do obrotu oraz
przechowywania. Mamy nadzieje, ze opracowany
przez nas materiat bedzie dla Pahstwa pomocny.
Zyczymy interesujgcej lektury.

Matgorzata Wawrzyniak,
Specjalista ds. ksiegowosci, Grant Thornton
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Purpurowy Informator

Faktura - definicja

Faktura jest jednym z najpowszechniej stosowanych dokumentéw FO ktu ra to d o ku ment

w obrocie gospodarczym. Stanowi formalne potwierdzenie

przeprowadzenia transakeji pomiedzy sprzedajgecym a kupujgeym. w 'FO rmie p(] p|e rowej |U b
Jest podstawowym dokumentem ksiegowym umozliwiajgcym

wystawey i odbiorcy ujecie przeprowadzonej transakeji w ksiegach W fO rmie € | e kt roniczn eJ

rachunkowych. Petni istotnqg role w zakresie rozliczania podatku H H

od towardw i ustug. Prawidtowe wystawienie faktury VAT przektada Zawie rOJ q © U d ane

sie na prawo i moment odliczenia przez nabywce podatku w niej WH ma 9 ane u StO Wq
wykazanego. Zasady wystawiania faktur, ich przesytania oraz . . . .
przechowywania §cisle regulujg przepisy. | p rze p Isami WU d an U mi

na jej podstawie.

Pojecie faktury definiuje ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug. Art. 2. pkt 31 ustawy definiuje fakture tak:
dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
zawierajgcy dane wymagane ustawq i przepisami wydanymi

na jej podstawie. Co zatem powinien zawieraé dokument by méc
uznaé go za fakture w mysl ustawy o podatku od towardw i ustug?

Grant Thornton 3



Purpurowy Informator

Co powinna zawierac faktura

Podstawowe elementy

Obowigzkowe pozycje jakie podatnik musi zawrze¢ na fakturze, aby mogta byé
uznana za prawidtowo wystawionq przedstawia Art.106e ustawy o VAT

Zgodnie z Art. 106e. 1. faktura powinna zawieraé:
(1) date wystawienia;

(2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii,
ktéry w sposdb jednoznaczny identyfikuje fakture;

@) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey
~ towardw lub ustug oraz ich adresy;

(k) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku, z zastrzezeniem pkt 24 lit. o

(5) numer, za pomocq ktérego nabywca towardw lub ustug
7 jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku
od wartoéci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi, z zastrzezeniem pkt 24 lit. b;

(_6) date dokonania lub zakoAczenia dostawy towardow lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 14, o ile taka data jest okreslona
i rozni sig od daty wystawienia faktury;

C7 nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
miare i iloé¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres
~ wykonanych ustug;
19) ceng jednostkowq towaru lub ustugi bez kwoty podatku
(cene jednostkowq netto);

10 kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie

~

N
-/

-

rabatu z tytutu wezedniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one
uwzglednione w cenie jednostkowe] netto;

I~
=/

wartoéé dostarczonych towardw lub wykonanych ustug,
objetych transakcjq, bez kwoty podatku (wartosé
sprzedazy netto);

)

) ®

stawke podatku;

-
W

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz

G

objetq poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz
zwolniong od podatku,
kwote podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto;

69 z podziatem na kwoty dotyczqce poszczegdlnych stawek
podatku;

@@ kwote naleznoéci ogétem;

Na fakturze nie ma obowigzku zamieszczania wyrazu
Lfaktura”. To tre§€ dokumentu sprawia, ze stanowi on (lub nie)
fakture w wietle przepisdw podatkowych. Reguta ta nie ma
zastosowania jedynie w przypadku dokumentéw oznaczonych
jako faktura pro forma bgdz w inny sposdb wskazujgcych,
Ze nie mozemy przypisaé im waloru faktury w rozumieniu
przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug.

Regulacje ustawy o VAT nie przewidujg wystawiania
faktur pro forma celem udokumentowania czynnoéci
podlegajgcych opodatkowaniu. Faktura pro forma

nie jest dowodem ksiegowym. Stuzy w obrocie
gospodarczym jedynie przedstawieniu szczegotow
transakgji. Moze stanowié forme wezwania do zaptaty.
Oznaczenie dokumentu stowami pro forma powoduje,
ze nie mozemy uznaé go za fakture w rozumieniu przepisdw
o VAT, poniewaz podmiot go wystawiajgcy jednoznacznie
wskazuje, ze nie jest to faktura VAT. Wystawienie faktury
pro forma nie rodzi skutkdw w zakresie podatku VAT

tj. obowigzku zaptaty wykazanego na niej podatku oraz
nie stanowi podstawy do odliczenia dla kontrahenta.

Na fakturach VAT nie ma obowigzku zamieszczania oznaczenh
soryginat” i ,kopia” oraz obowigzku umieszczania pieczgtek
firmowych i podpiséw osdb wystawiajgeych i przyjmujgcych
fakture. Brak podpiséw na fakturze nie czyni jej niewazng.
Nie ma réwniez obowigzku wskazywania terminu ptatnosci.

Te elementy faktury cho¢ sg powszechnie wykorzystywane
przy wystawianiu tego typu dokumentow, nie sq jej
obligatoryjnymi elementami sktadowymi.

Grant Thornton



Purpurowy Informator

Co powinna zawierac faktura

Dodatkowe obligatoryjne oznaczenia na fakturach

Ustawa o podatku od towardw i ustug wskazuje na dodatkowe oznaczenia, ktére

muszq w okre§lonych sytuacjach znalezé sie na fakturach VAT

Sq one wskazane w Art. 106e. ust. 1 ustawy o VAT.
Maty podatnik korzystajgcy z metody kasowej jest
zobligowany do zamieszczanie na fakturze opisu

,metoda kasowa”.

w przypadku dostawy towardw lub dwiadczenia ustug,
w odniesieniu do ktoérych:
o) obowiqzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a
ust. 5 pkt 1lub art. 21 ust. 1, lub
b] w przepisach wydanych na podstawie art. 19a ust. 12
okreslono termin powstania obowigzku podatkowego
z chwilg otrzymania catodci lub czeéci zaptaty
- wyrazy ,metoda kasowa”;

Nabywca towardw lub ustug wystawiajqey fakture
dokumentujgcq sprzedaz w imieniu sprzedawcy musi
zamiesci¢ na fakturze wyraz ,samofakturowanie”.

@ w przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1
- wyraz ,samofakturowanie”;

W przypadku gdy mamy do czynienia ze dwiadczeniem
ustug poza terytorium kraju, wiadczeniem ustug dla
podatnikow VAT-UE w trybie art. 28b oraz faktur w obrocie
krajowym z odwrotnym obcigzeniem na fakturze powinien
znalez¢ sie zapis ,odwrotne obcigzenie”

w przypadku dostawy towardéw lub wykonania ustugi,
dla ktérych obowigzanym do rozliczenia podatku,
podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ustugi - wyrazy
»odwrotne obcigzenie”;

Podatnicy korzystajgey ze zwolnienia z VAT sq zobowigzani
do wskazania na fakturze podstawy prawnej zwolnienia.

w przypadku dostawy towardw lub dwiadczenia ustug
zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1,
art. 118 ust. 1i 9 albo przepiséw wydanych na podstawie
art. 82 ust. 3 - wskazanie:
a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie
ustawy, na podstawie ktdérego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku,
b] przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia
od podatku takg dostawe towardw lub takie swiadczenie
ustug, lub
c) innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa
towardw lub dwiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia;

Faktury wystawiane w imieniu i na rzecz dtuznika przez
organy egzekucyjne i komornikéw sgdowych wykonujgcych
czynnoéci egzekucyjne dokumentujgce dostawe towardw

z tytutu ktoérej obowiqzek podatkowy cigzy na dtuzniku muszq
dodatkowo zawieraé nazwe i adres organu egzekucyjnego
lub imie i nazwisko oraz adres komornika sgdowego
wystawiajgcego fakture oraz w polu podatnik imie i nazwisko
lub nazwe dtuznika i jego adres.

w przypadku, o ktérym mowa w art. 106¢ - nazwe
i adres organu egzekucyjnego lub imie i nazwisko
komornika sgdowego oraz jego adres, a w miejscu
okre§lonym dla podatnika - imie i nazwisko lub nazwe
dtuznika oraz jego adres;

Faktury wystawiane w imieniu i na rzecz podatnika przez jego
przedstawiciela podatkowego muszg dodatkowo zawieraé
nazwe lub imie i nazwisko przedstawiciela podatkowego,
jego adres i numer, za pomocq ktérego jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku. Przedstawiciel podatkowy odpowiada
solidarnie z podatnikiem za zobowiqzanie podatkowe, ktore
przedstawiciel podatkowy rozlicza w imieniu i na rzecz tego
podatnika.

@ w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz
podatnika przez jego przedstawiciela podatkowego
- nazwe lub imie i nazwisko przedstawiciela podatkowego,
jego adres oraz numer, za pomocgq ktérego jest on
zidentyfikowany na potrzeby podatku;

Grant Thornton



Purpurowy Informator

Co powinna zawierac faktura

Dodatkowe obligatoryjne oznaczenia na fakturach

Faktury dokumentujqgce wewngtrzwspdlnotowq dostawe

w sytuacji gdy jej przedmiotem sg nowe Srodki transportu

muszqg dodatkowo wskazywaé date dopuszczenia nowego

§rodka transportu do uzytku oraz przebieg pojazdu w

przypadku pojazdéw Igdowych i liczbe godzin roboczych

uzywania nowego Srodka transportu w przypadku jednostek
ptywajgecych i statkdw powietrznych.

@@ w przypadku gdy przedmiotem wewngqtrzwspdlnotowej
dostawy sg nowe §rodki transportu - date dopuszczenia
nowego §rodka transportu do uzytku oraz:

o) przebieg pojazdu - w przypadku pojazddw lgdowych,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a,

b] liczbe godzin roboczych uzywania nowego §rodka
transportu - w przypadku jednostek ptywajqcych,

o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. b, oraz statkdw
powietrznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. c;

Art. 136 ustawy o podatku od towardw i ustug okresla
informacje, ktére musi dodatkowo zawrzeé na fakturze drugi

w kolejnosci podatnik o ktérym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4

lit. b i ¢, wystawiajqcey fakture w procedurze uproszczone;j tj.
procedurze rozliczania VAT w wewnqtrzwspolnotowe] transakgeji
trojstronnej, polegajgcej na tym, ze ostatni w kolejnosci
podatnik VAT rozlicza VAT z tytutu dokonania na jego rzecz
dostawy towardw przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT.

@ w przypadku faktur wystawianych przez drugiego
w kolejnosci podatnika, o ktérym mowa w art. 135 ust. 1
pkt 4 lit. b i ¢, w wewngtrzwspdlnotowej transakcji
tréjstronnej (procedurze uproszczonej) - dane okreslone
w art. 136;

Podatnicy VAT-UE dokonujgcy wewngtrzwspdlnotowej
dostawy towardw i importu ustug powinni wskazaé swoj

numer identyfikacji podatkowej poprzedzony kodem PL

oraz numer identyfikacji podatkowej nabywcy poprzedzony

dwuliterowym kodem kraju nabywcy.

@ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 97 ust. 10 pkt 21i 3:
a) numer, za pomocq ktérego podatnik jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku, poprzedzony kodem PL,

b] numer, za pomocq ktérego nabywca towaru lub ustugi
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od wartoéci
dodanej w danym pafstwie cztonkowskim, zawierajqcy
dwuliterowy kod stosowany na potrzeby podatku od

wartosci dodanej wiasciwy dla tego paistwa cztonkowskiego.

Podatnicy éwiadczqey ustugi turystyczne, zajmujgey sie
sprzedazq towardw uzywanych, dostawq dziet sztuki,
towardw kolekcjonerskich i antykéow mogq stosowaé
szczegdlny rodzaj faktury - fakture VAT marza. Faktura VAT

wystawiona w procedurze marzy nie ma wskazanej kwoty

podatku, choé sprzedawca jest zobligowany go obliczyé

i wptaci¢ do wiasciwego Urzedu Skarbowego. Dodatkowo
na fakturach tych powinna znalezé sie odpowiednia
adnotacja ,,procedura marzy dla biur podrézy”,
“procedura marzy - towary uzywane”, “procedura marzy
- dzieta sztuki” lub “procedura marzy - przedmioty
kolekcjonerskie i antyki”.

Art. 106e. 2. W przypadku dwiadczenia ustug turystyki, dla
ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 119
ust. 1 kwota marzy, faktura - w zakresie danych okreslonych
w ust. 1 pkt 1-17 - powinna zawieraé wytqcznie dane
okreslone w ust. 1 pkt 1-8 1 16-17, a takze wyrazy ,procedura
marzy dla biur podrézy”.

3. W przypadku dostawy towardw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotdw kolekcjonerskich i antykdw, dla ktérych
podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 120 ust. 4

i 5 marza, faktura - w zakresie danych okreslonych w ust. 1
pkt 1-17 - powinna zawieraé wytgcznie dane okre§lone w ust.
1 pkt 1-8 i 16-17, a takze odpowiednio wyrazy ,procedura
marzy - towary uzywane”, ,procedura marzy -

dzieta sztuki” lub ,procedura marzy - przedmioty
kolekcjonerskie i antyki”.

Grant Thornton



Purpurowy Informator

e-faktura

Faktura elektroniczna

Jezeli nabywca nie wyrazi
zgody, sprzedajqgcey jest
zobowigzany dostarczyé
fakture drogg tradycyjng.

Faktura elektroniczna
ma te samg moc,
co faktura papierowa.

Zgodnie z art. 2 pkt 32 faktura elektroniczna to faktura w formie elektronicznej
wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym. W swietle
przepisow faktura elektroniczna ma te samg moc, co faktura papierowa.
Stosowanie e-faktur wymaga jednak zgody nabywey.

Zgodnie z art. 106n. 1. Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptaciji
odbiorey faktury. Przepisy podatkowe nie precyzujg jednak konkretnej metody
stuzqcej akceptacji e-faktur. Odbiorca nie musi wyrazaé akceptacji do kazde;j
faktury z osobna. Wystarczy jednorazowa zgoda na dostarczanie faktur drogq
elektroniczng. Zgoda ta moze przybraé dowolng forme.

Stosowanie e-faktur pozwala znaczgeo ograniczyé wydatki zwigzane

z wystawianiem i przesytaniem dokumentéw drogq tradycyjng. Moze
przetozyc sie na odczuwalne dla podatnika oszczednosci, zaréwno finansowe
jak i duzq oszczednosé czasu. Dostarczanie faktur w formie elektronicznej
zajmuje zdecydowanie mniej czasu niz dostarczanie ich papierowych
odpowiednikdw. Ponadto stosowanie e-faktur jest korzystne dla Srodowiska.

Jezeli nabywca nie wyrazi jednak zgody na otrzymywanie faktur
elektronicznych, sprzedajgey jest zobowigzany dostarczyé mu fakture
drogq tradycyjnq.

Grant Thornton
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Obowigzek wystawienia faktury

Podstawowe informacje i terminy

Obowigzek wystawienia faktury cigzy na czynnych podatnikach VAT. Zgodnie
z Art. 106g. 1. faktury wystawia sie co najmniej w dwbdch egzemplarzach,
z ktdérych jeden otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentac;ji

podatnik dokonujgcy sprzedazy.

3. W przypadku faktur przesytanych w formie elektronicznej:
1) podatnik dokonujgcy sprzedazy lub upowazniona przez
niego do wystawiania faktur osoba trzecia przesyta je lub
udostepnia nabywey (...) - zachowujqc je jednoczeénie

w swojej dokumentagji.

Ustawa o podatku od towardw i ustug wyrdznia zasade
0g6Ing wystawiania faktur oraz wyjgtki w ktérych termin
wystawienia faktury ksztattuje sie w sposdb szczegdlny
dla okreslonych rodzajow sprzedazy.

Zasada ogdlna stanowi, ze fakture nalezy wystawié nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge.

Termin ten odnosi sig rowniez do faktur dokumentujgcych
otrzymanie catosci lub czedci zaptaty. Jesli nabywca

wptaci czes¢ lub catodé wartosci zakupu przed otrzymaniem
towaru lub zrealizowaniem ustugi, wowczas podatnik jest
zobowiqzany wystawic fakture, tzw. fakturg zaliczkowq, nie
pdzniej niz 15-ego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu,
w ktérym otrzymat catosé lub czeéé zaptaty od nabywey.
Wouyjqtek stanowi zaptata dotyczgca wewngtrzwspdlnotowej
dostawy towardw oraz zaptata za czynnosci, dla ktérych
obowiqzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust.

5 pkt &4 tj. w momencie wystawienia faktury z tytutu

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej

oraz gazu przewodowego oraz Swiadczenia ustug:
telekomunikacyjnych, wymienionych w poz. 140-153, 174

i 175 zatqeznika nr 3 do ustawy, najmu, dzierzawy, leasingu
lub ustug o podobnym charakterze, ochrony osdb oraz ustug
ochrony, dozoru i przechowywania mienia, statej obstugi

prawne;j i biurowej, dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej
lub chtodniczej oraz gazu przewodowego.

Art. 106i ust. 1 Fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesiqcu, w ktdrym dokonano
dostawy towaru lub wykonano ustuge, z zastrzezeniem ust. 2-8.
2. Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem
ustugi otrzymano catosé lub czesé zaptaty, o ktérej mowa

w art. 106b ust. 1 pkt 4, fakture wystawia sie nie pdzniej niz
15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
otrzymano cato§é lub czeéé zaptaty od nabywey.

Grant Thornton
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Obowigzek wystawienia faktury

Podstawowe informacje i terminy

Art. 106i ust. 3 wskazuje na wyjgtki od reguty, w ktdrych
terminy wystawiania faktur ksztattujg sie w sposdb szczegdlny.

Art. 1061 ust. 3. Fakture wystawia sie nie pdzniej niz:
1) 30. dnia od dnia wykonania ustug - w przypadku,

o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. a; dot. Swiadczenia

ustug budowlanych lub budowlano-montazowych.

2) 60. dnia od dnia wydania towardw - w przypadku,

o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. b, z zastrzezeniem

ust. 4; dot. dostawy drukowanych ksiqzek- z wytqczeniem
map i ulotek, gazet, czasopism i magazyndw. Jesli umowa

przewiduje rozliczenie zwrotéw wydawnictw, fakture nalezy
wystawiaé nie pdzniej niz 120-ego dnia od pierwszego dnia

wydania towardw.

3) 90. dnia od dnia wykonania czynnosci - w przypadku,

o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. ¢; dot. czynnosci

polegajgcych na drukowaniu ksigzek- z wytgczeniem map
i ulotek - oraz gazet, czasopism i magazyndw, z wyjgtkiem
ustug, do ktoérych stosuje sig art. 28b, stanowigcych import
ustug

4) z uptywem terminu ptatnosci - w przypadku,

o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4. dot. dostaw energii
elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego oraz §wiadczenia ustug:
telekomunikacyjnych, wymienionych w poz. 140-153, 174
i 175 zatqeznika nr 3 do ustawy, najmu, dzierzawy,
leasingu lub ustug o podobnym charakterze, ochrony
osb6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania
mienia, state] obstugi prawnej i biurowej, dystrybuciji
energii elektrycznej, cieplnej lub chtodnicze] oraz gazu
przewodowego z wyjqtkiem zakupu zagranicznych
ustug, gdzie VAT zobowigzany jest rozliczyé w kraju
nabywca, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy o VAT.

%

Podatnik ma prawo wystawi¢ fakture 30 dni przed

dokonaniem sprzedazy lub otrzymaniem catosci lub czeéci

zaptaty. Zgodnie z art. 106i ust. 7. faktury nie mogq

byé wystawione wczesniej niz 30. dnia przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi;

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi, catosci lub czesci zaptaty.

8. Przepis ust. 7 pkt 1 nie dotyczy wystawiania faktur

w zakresie dostawy i swiadczenia ustug, o ktérych mowa
w art. 19a ust. 3, 4 i ust. b pkt 4, jezeli faktura zawiera
informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.
Termin 30-dniowy na wystawienie faktury przed datq
sprzedazy nie dotyczy faktur w zakresie dostawy towardw
i Swiadczenia ustug, jesli faktura zawierajq informacje,
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy i dokumentuje
m.in.: ustugi i dostawe towardw, dla ktérych sq ustalone
nastepujqce po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen.

Grant Thornton
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Rodzaje faktur

Faktura zaliczkowa i rozliczajgca

Faktura zaliczkowa jest wystawiana w zwigzku z otrzymaniem
przez sprzedawce przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi catoéci lub czesci zaptaty. Otrzymanie
przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi
catosci lub czedci zaptaty od nabywey rodzi bowiem
obowiqzek podatkowy w odniesieniu do otrzymanej kwoty

- za wyjqtkiem:

- wewngqtrzwspdlnotowe] dostawy towardw

- dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej

oraz gazu przewodowego oraz dwiadczenia ustug:
telekomunikacyjnych, wymienionych w poz. 140-153, 174

i 175 zatqceznika nr 3 do ustawy, najmu, dzierzawy, leasingu
lub ustug o podobnym charakterze, ochrony oséb oraz ustug
ochrony, dozoru i przechowywania mienia, statej obstugi
prawnej i biurowej, dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej
lub chtodniczej oraz gazu przewodowego.

W wyzej wymienionych przypadkach obowigzek wystawienia
faktury zaliczkowej nie powstaje.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej wartosci
sprzedazy, sprzedawca po dostarczeniu towaru lub
wykonaniu ustugi jest zobligowany do wystawienia faktury
rozliczeniowe] na ktdrej poza podstawowymi danymi

powinna znalezé sie informacja o wczeéniejszych fakturach
zaliczkowych. Sume wartoéci towardw lub ustug na fakturze
rozliczajgcej obniza sig o kwote otrzymanych czesci zaptaty,
a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku
wykazanego na fakturach zaliczkowych.

Art. 106f. 3. Jezeli faktura, o ktdrej mowa w ust. 1, nie obejmuje
catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru
lub wykonaniu ustugi sume wartoéci towardw lub ustug
pomniejsza sig o wartos§¢ otrzymanych czesci zaptaty,

a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujgcych otrzymanie
czesci zaptaty.

Faktura, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powinna
rowniez zawiera¢ numery faktur wystawionych przed

wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

4. W przypadku gdy wystawiono wigcej niz jednq fakture
dokumentujgcq otrzymanie czegéci zaptaty, a faktury

te obejmujq tgcznie catq zaptate, ostatnia z tych faktur
powinna zawieraé réwniez numery poprzednich faktur.

W sytuacji gdy faktura zaliczkowa obejmuje catosé zaptaty
za dostawe towaru lub wykonanie ustugi nie ma obowiqzku
wystawiania faktury rozliczajqcej tzw. faktury koAcowe;.

Grant Thornton
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Rodzaje faktur

Faktura korygujagca

Fakture korygujgcg wystawia sprzedawca w sytuaciji, gdy zostanie
stwierdzona pomuytka na fakturze pierwotnej bqdz gdy wystgpi inne

zdarzenie majgce wptyw na zmiane danych na fakturze zrodtowe;.

Sprzedawca ma obowigzek wystawié fakture korygujgcg

w przypadku gdy po wystawieniu faktury: zostanie udzielona
obnizka ceny w formie np. rabatu, opustu, dokonany zwrot
towardw i opakowan sprzedawcy, zwrot catosci bgdz

czeéci zaptaty nabywey, zostanie podwyzszona cena lub
stwierdzona jakakolwiek pomytka na fakturze.

Art. 106j.

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktérej mowa
w art. 29a ust. 7 pkt 1,

2) udzielono opustdw i obnizek cen, o ktdrych mowa
w art. 29a ust. 10 pkt 1,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,

1) dokonano zwrotu nabywey catosci lub czesci zaptaty,
o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4,

5) podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie,
stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek innej pozycji
faktury - podatnik wystawia fakture korygujqcq.

Faktura korygujgca - co powinna zawierac?
Ustawa o podatku od towardw i ustug oprocz okreslenia

katalogu sytuacji, ktére powodujg koniecznosé

sporzqdzenia faktury korygujgcej, wskazuje réwniez
elementy, jakie faktura korygujgca powinna zawieraé.
Okreéla je art. 106j. ust. 2 ustawy o VAT.

Art. 106j.

2. Faktura korygujgca powinna zawieraé:

1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,KOREKTA”;

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3] dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujqea:
a) okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6,
b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;

Y4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy
opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania
lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem
na kwoty dotyczqce poszczegdlnych stawek podatku
i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidtowg
tres¢ korygowanych pozyciji.

Ustawa o podatku od towardw i ustug przewiduje mozliwo§é
stosowania faktur korygujgcych zbiorczych.

Sprzedawca moze wystawic zbiorczq fakture korygujqcq

w sytuacji, gdy udziela opustu lub obniza cene w odniesieniu

do wszystkich dostaw towardw lub wyswiadczonych ustug

na rzecz tego samego odbiorcy w danym okresie. Zbiorcza
faktura korygujgca powinna dodatkowo zawieraé okres,

do ktérego odnosi sie udzielony opust lub obnizka.

Na fakturze mozna natomiast pomingé takie elementy jak:

- numer, za pomocgq ktérego nabywca towardw lub ustug
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartoéci dodanej, pod ktdrym otrzymat on towary lub ustugi,

- date dokonania lub zakofczenia dostawy towardw lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,

- nazwe (rodzaj) towardw lub ustug objetych korektq.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki

ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw towardw lub ustug

dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy

w danym okresie, faktura korygujgca, o ktérej mowa w ust. 2:

1) powinna zawieraé dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego
odnosi sie udzielany opust lub obnizka;

2) moze nie zawiera¢ danych okreslonych w art. 106e ust. 1pkt 516
oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korektq.

Grant Thornton
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Faktura korygujgca per minus - potwierdzenie odbioru

W przypadku faktur
korygujgcych zmniejszajgcych
istotne jest by wystawca
faktury posiadat potwierdzenie
odbioru korekty przez nabywce.

Posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej per
minus warunkuje mozliwo§¢ umniejszenia przez sprzedawce
kwoty podatku naleznego o kwote podatku wskazanego

na tej fakturze. Potwierdzenie odbioru faktury korygujqce;j
moze stanowi€ zardéwno podpisana przez kontrahenta
kopia faktury korygujqcej wraz z datq odbioru, jak i zwrotne
potwierdzenie odbioru listu poleconego, pisemne lub
elektroniczne potwierdzenie odbioru, faks potwierdzajqcy
odbibdr korekty. Organy podatkowe akceptujg wiasciwie
kazdy rodzaj potwierdzenia, ktéry pozwala ustalic¢ bez
zadnych watpliwosci, czy i kiedy dana faktura korygujgca
dotarta do nabywcey.

Art. 29a. ust. 13. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10
pkt 1-3, obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do
podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z wykazanym
podatkiem, dokonuje sig¢ pod warunkiem posiadania przez
podatnika, uzyskanego przed uptywem terminu do ztozenia
deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy,

w ktdrym nabywea towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture
korygujqgcq, potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego
wystawiono fakture. Uzyskanie potwierdzenia otrzymania
przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej
po terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury
korygujqcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie
to uzyskano.

Kiedy posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujqcej
nie jest konieczne?

Art. 29a. ust. 15. Warunku posiadania przez podatnika
potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w przypadku:

1) eksportu towardw i wewngtrzwspdlnotowe] dostawy towardw;

2) dostawy towardw i swiadczenia ustug, dla ktdrych miejsce
opodatkowania znajduje sie poza terytorium kraju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodnicze;j,
gazu przewodowego, ustug dystrybuciji energii
elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, ustug dystrybucji
gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz
ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatqcznika
nr 3 do ustawy;

4) gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo
udokumentowanej préby doreczenia faktury korygujgce;j
i z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru
lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana
zgodnie z warunkami okre§lonymi w fakturze korygujgce;j.

16. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 16 pkt 4, obnizenie
podstawy opodatkowania nastepuje nie wczedniej niz

w deklaracji podatkowej sktadanej za okres rozliczeniowy,
w ktorym zostaty fgcznie spetnione przestanki okreslone

w ust. 15 pkt 4.

Grant Thornton
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Nota korygujgca

Korekta danych zawartych na fakturze przez nabywce

Btedy na fakturze moze skorygowaé zaréwno wystawca
faktury jak i jej odbiorca. Sprzedawca w przypadku

stwierdzenia btedu na fakturze wystawia fakture korygujgcg.

Nabywca natomiast ma mozliwosé wystawienia noty
korygujqcej. Nota korygujgca dotyczy jedynie formalnych
bteddw na fakturze pierwotne;.

Art. 106k.

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture
zawierajgeq pomytki, z wyjqtkiem pomytek w zakresie
danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15, moze
wystawié fakture nazywang notq korygujqceq.

2. Faktura, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga akceptacji
wystawey faktury.

3. Faktura, o ktérej mowa w ust. 1, powinna zawieraé:
1) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
2) numer kolejny i date jej wystawienia;
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey
towardw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocqg

ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, a takze numer, za pomocq ktérego nabywca
towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej;

4) dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy faktura,
o ktoérej mowa w ust. 1, okre§lone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6;
5) wskazanie treéci korygowanej informacji oraz tresci
prawidtowej.

Nota korygujgca daje mozliwosé korygowania miedzy
innymi pomytek w danych nabywecy, takich jak imie

i nazwisko lub nazwa, adres, numer identyfikacji
podatkowej. Nie mozna jednak w drodze wystawienia
noty korygujgcej zmieniaé catkowicie nabywey towaru
lub ustugi. W sytuacji, gdy wszystkie dane nabywcy
towaru lub ustugi wskazane na fakturze sq btedne, nie
jest dopuszczalne jej skorygowanie przez nabywce

za pomocgq noty korygujgcej. W takim przypadku to

sprzedawca powinien wystawi¢ fakture korygujgcg.

Grant Thornton
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Anulowanie faktury

Btedy pojawiajqce sig na fakturach VAT co do zasady poprawia sie poprzez
przygotowanie odpowiedniego dokumentu korygujgcego - faktury korygujqcej
wystawianej przez sprzedawce lub noty korygujgcej wystawianej przez
nabywce. W wyjgtkowych sytuacjach mozliwe jest jednak anulowanie
btednie wystawionej faktury sprzedazy. Zagadnienie anulowania faktur

nie zostato uregulowane na gruncie ustawy o podatku od towardw i ustug.
Mimo, ze przepisy podatkowe nie przewidujq takiego rozwigzania sprzedawca
w okre§lonych warunkach moze wycofaé btednie wystawiony dokument
sprzedazy. Anulowanie btednie wystawionych faktur jest powszechnie
akceptowane przez organy podatkowe. Muszq zostaé spetnione jednak
pewne przestanki.

Interpretacje organdw skarbowych i orzeczenia sqdéw administracyjnych
wskazujq, ze anulowanie faktury jest mozliwe w sytuaciji, gdy
udokumentowana transakcja nie doszta do skutku. Ponadto anulowana
faktura nie powinna trafi¢ do obrotu prawnego. O wprowadzeniu faktury

do obrotu prawnego méwimy, gdy faktura zostanie odebrana przez nabywce.
Faktura ktéra zostata wprowadzona przez podatnika do obiegu, czyli
skutecznie przekazana kontrahentowi powinna zostaé skorygowana fakturq
korygujgea lub notg korygujgcq. Wystawca faktury powinien posiadaé oba
egzemplarze anulowanej faktury - egzemplarz przeznaczony zaréwno dla
sprzedawcey jak i nabywey. Oba egzemplarze dokumentu sprzedazy nalezy
przekresdli¢ i dokonaé adnotacji wskazujqcej, ze faktura zostata anulowana,
wraz z podaniem daty anulacji i jej przyczyny. Anulowana faktura dla celéw
dowodowych powinna byé przechowywana wraz z innymi fakturami

w dokumentacji podatkowe;.

Grant Thornton



Purpurowy Informator

Duplikat faktury

W sytuacji gdy faktura zaginie lub ulegnie zniszczeniu,
nalezy zwrécié sie do wystawey faktury o wydanie jej
duplikatu. Duplikat faktury powinien zawiera¢ dodatkowo,
poza danym zawartymi w zniszczonej lub zaginionej fakturze
VAT, date jego wystawienia oraz wyraz ,,DUPLIKAT”.

Art. 106l.
1. W przypadku gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie:
1) podatnik lub upowazniona przez niego do wystawiania
faktur osoba trzecia, wystawia ponownie fakture:
a) na wniosek nabywey - zgodnie z danymi zawartymi
w fakturze bedqgcej w posiadaniu podatnika,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqgcej
w posiadaniu nabywcey;

2) nabyweca, o ktérym mowa w art. 106d ust. 1lub art. 106k ust. 1,
wystawia ponownie fakture:
a) na wniosek podatnika - zgodnie z danymi zawartymi
w fakturze bedgcej w posiadaniu nabywey,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqgcej
w posiadaniu podatnika;

3) podmiot, o ktérym mowa w art. 106¢, wystawia ponownie
fakture:
a) na wniosek nabywey lub dtuznika - zgodnie z danymi
zawartymi w fakturze bedqgcej w posiadaniu tego podmiotu,
b) zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedqgcej
w posiadaniu nabywey lub dtuznika.

2. Faktura wystawiona ponownie powinna zawieraé wyraz
,DUPLIKAT” oraz date jej wystawienia.

Jezeli faktura dotarta do nabywey i na jej podstawie zostat
odliczony przez nabywce podatek VAT, a nastepnie faktura
ta zagineta bqdz ulegta zniszczeniu, jej duplikat jest
potrzebny w celu udokumentowania prawa do dokonanego
odliczenia podatku.

W przypadku gdy faktura nie dotarta do odbiorcy
otrzymany duplikat stanowi podstawe do odliczenia
podatku VAT przez nabywce w rozliczeniu za okres,

w ktorym otrzymat duplikat faktury lub za jeden z dwéch
nastgpnych okreséw rozliczeniowych

Grant Thornton

15



Purpurowy Informator

Autentycznos¢ pochodzenia,
integralnosc tresci i czytelnosc¢ faktury

Zaréwno w przypadku faktur papierowych jak i faktur
elektronicznych istotne jest zapewnienie ich autentycznosci
pochodzenia, integralnosci treéci i czytelnosci. Pojecia te

definiuje Art. 106m. ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Art. 106m.
1. Podatnik okreéla sposdb zapewnienia autentycznosci
pochodzenia, integralnosci treéci i czytelnosci faktury.

2. Przez autentycznosé pochodzenia faktury rozumie sie
pewnos¢ co do tozsamosci dokonujgcego dostawy
towardw lub ustugodawey albo wystawcey faktury.

3. Przez integralno&é tresci faktury rozumie sie, ze w fakturze
nie zmieniono danych, ktére powinna zawiera¢ faktura.

4. Autentycznoéé pochodzenia, integralnosé tresci
oraz czytelnosé faktury mozna zapewnic za pomocq
dowolnych kontroli biznesowych, ktére ustalajq

wiarygodnq éciezke audytu miedzy fakturq a dostawqg
towardw lub dwiadczeniem ustug.

5. Poza wykorzystaniem kontroli biznesowych, okreslonych
w ust. 4, autentycznosé pochodzenia i integralnosé
tresci faktury elektronicznej sg zachowane,

w szczegdlnoéci, w przypadku wykorzystania:

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

2) elektronicznej wymiany danych (EDI) zgodnie

Z umowg w sprawie europejskiego modelu wymiany
danych elektronicznych, jezeli zawarta umowa dotyczgca
tej wymiany przewiduje stosowanie procedur
gwarantujgeych autentycznoéé pochodzenia faktury

i integralnosé jej danych.

Grant Thornton
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Przechowywanie dokumentow

Terminy

Podatnik jest zobowigzany przechowywaé faktury do czasu uptywu terminu
przedawnienia zobowigzania podatkowego tj. przez okres kolejnych o lat,
poczqwszy od kohca roku kalendarzowego, w ktérym uptyngt termin ptatnosci

podatku od towardw i ustug.

Faktury powinny byé przechowywane w podziale na
poszczegdlne okresy rozliczeniowe, w sposdb umozliwiajgey
ich tatwe odszukanie. Faktury mogq byé przechowywane
zardwno w formie papierowej jak i elektronicznej. Kluczowe
jest to, by mie¢ do nich tatwy dostep i by mozliwe byto ich
okazanie na kazde zgdanie organu podatkowego.

Art. 112.

Podatnicy sq obowiqzani przechowywaé ewidencje
prowadzone dla celéw rozliczania podatku oraz wszystkie
dokumenty, w szczegblnosci faktury, zwigzane z tym
rozliczaniem do czasu uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego, z zastrzezeniem art. 130d ust. 3
i art. 184 ust. 3.

Art. 112a.
1. Podatnicy przechowujq:

1) wystawione przez siebie lub w swoim imieniu faktury,
w tym faktury wystawione ponownie,

2) otrzymane faktury, w tym faktury wystawione ponownie
- w podziale na okresy rozliczeniowe, w sposdb
zapewniajqey tatwe ich odszukanie oraz autentycznosé
pochodzenia, integralnosé tresci i czytelnosé tych faktur
od momentu ich wystawienia lub otrzymania do czasu
uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

2. Podatnicy posiadajgcey siedzibe dziatalnosci gospodarcze]
na terytorium kraju sq obowigzani do przechowywania
faktur na terytorium kraju.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuije sie, jezeli faktury sq przechowywane
poza terytorium kraju w formie elektronicznej w sposéb
umozliwiajgcy naczelnikowi urzedu skarbowego,

naczelnikowi urzedu celno-skarbowego, dyrektorowi izby
administracji skarbowej lub Szefowi Krajowej Administraciji
Skarbowej, za pomocq srodkdw elektronicznych, dostep

on-line do tych faktur.

. Podatnicy zapewniajg naczelnikowi urzedu skarbowego,

naczelnikowi urzedu celno-skarbowego, dyrektorowi izby
administracji skarbowej lub Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej na zqdanie, zgodnie z odrebnymi przepisami,
bezzwltoczny dostep do faktur, o ktérych mowa w ust. 1,

a w przypadku faktur przechowywanych w formie
elektronicznej - rowniez bezzwioczny ich pobor

i przetwarzanie danych w nich zawartych.

Grant Thornton
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Podsumowanie

Faktura vs rachunek

W przepisach podatkowych
wystepuje pojecie faktura i rachunek.
Kiedy zatem przedsiebiorca jest
zobowigzany do wystawienia faktury,
a kiedy rachunku?

Zgodnie z Art. 87. § 1. Ordynacji podatkowe] Jezeli z odrebnych
przepisdw nie wynika obowigzek wystawienia faktury, podatnicy
prowadzqey dziatalnos§é gospodarczq sq obowigzani, na zqdanie
kupujgcego lub ustugobiorcy, wystawi¢ rachunek potwierdzajqcy
dokonanie sprzedazy lub wykonanie ustugi.

Przepisy ustawy VAT stanowig, ze podmiot prowadzqgcy dziatalnoéé
gospodarczq i jednoczednie bedgey czynnym podatnikiem VAT

ma zawsze obowiqzek wystawi¢ fakture na rzecz innego podatnika.
Natomiast podmiot prowadzqey dziatalnosé gospodarczq bedgey
zwolniony z VAT (podmiotowo lub przedmiotowo), co do zasady,

nie ma obowigzku wystawienia faktury. Powinnos¢ taka pojawi sie
jednak, jezeli kontrahent zgtosi zgdanie wystawienia faktury w terminie
3 miesiecy, liczgc od koAca miesigca, w ktérym dostarczono towar

lub wykonano ustuge badz otrzymano catosé lub czesé zaptaty.

Grant Thornton
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