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Wstep

W miare zblizania sie kofca roku kalendarzowego wielu przedsigbiorcow zaczyna

odczuwaé presje zwigzang z konieczno§cig zamknigcia roku finansowego. To zadanie,

ktdre niejednokrotnie wywotuje stres i niepewnosé. Dlatego przygotowalismy dla PahAstwa
kolejne opracowanie z serii Purpurowych Informatoréw, ktére krok po kroku przeprowadzi
Pahstwa przez meandry tego procesu oraz pomoze uporzgdkowaé i zrozumieé jego kluczowe
elementy - od aspektdw prawnych, po techniczne.

Celem niniejszego opracowania jest wsparcie Pahstwa w dopetnieniu nadrzednego

obowiqzku zwigzanego z finansowym zamknigeciem roku, jakim jest przedstawienie majqtkowej
sytuaciji jednostki w sposdb rzetelny i jasny oraz prawidtowe ustalenie jej wyniku finansowego.

Serdecznie zapraszamy do lektury!

Zespot Grant Thornton

ansowe zamknigcie roku
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Omawiane zagadnienia

1. Optymalny harmonogram czynnosci w procesie zamknigcia roku.

2. Poszczegdlne etapy procedury zamkniecia roku z uwzglednieniem UoR, przepisow
wykonawczych i dobrych praktyk. P

. Formy sprawozdawczoéci finanso

. Mozliwe uproszczenia.

. Inwentaryzacja aktywow i posgwéw oraz ich-wyeena.
/. Sporzqdzenle FEETNEgD 52 wozdcnlo finansowego, a tokze Jechme
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1. Sprawozdanie finansowe - harmonogram prac

*(rok finansowy = rok kalendarzowy)

01.10.23

15.01.24

26.03.24 @

31.03.24

31.03.24

30.06.24

15.07.24

ustalenie formy sprawozdawczoéci finansowe;j

kontrola limitéw decydujgcych o obowigzku badania

wybor firmy audytorskiej i podpisanie umowy o badanie rocznego sprawozdania finansowego
inwentaryzacja aktywdw i pasywow

porownanie wynikdw inwentaryzacji ze stanem ksiegowym i wyjasnienie réznic

rozliczenie w ksiegach réznic inwentaryzacyjnych

wycena aktywdw i pasywdw oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem ksiqg do zamkniecia

zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej za rok obrotowy i kont ksiqg pomocniczych
(85 dzief po dniu bilansowym)

zamkniecie ksigg rachunkowych

sporzqdzenie rocznego sprawozdania finansowego i jego podpisanie (na dzief
zamkniecia ksigg, nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia koficzqgcego rok obrotowy)

badanie rocznego sprawozdania finansowego

udostepnienie rocznego sprawozdania finansowego, sprawozdania z badania, z dziatalnosci
przed zgromadzeniem (najpdzniej na 15 dni przed zgromadzeniem)

zatwierdzenie rocznego sprawozdania (nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego)
ostateczne zamkniecie ksigg (najpdzniej 15 dni od zatwierdzenia)

zfozenie rocznego sprawozdania finansowego do odpowiedniego organu lub ogtoszenie
go w Monitorze Sqdowym i Gospodarczym (najpdzniej 15 dni od zatwierdzenia)
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Ustalenie formy sprawozdawczosci
finansowej




2. Wzory sprawozdania finansowego - Ustawa o Rachunkowosci

zatqcznik nr 1: dla innych jednostek niz banki,

zaktady ubezpieczeh i zaktady reasekuraci
(zatqeznik podstawowy)

zatqcznik nr 2: dla bankdw

zatqcznik nr 3: dla zaktadow ubezpieczen
i zaktadoéw reasekuracji

zatgcznik nr 4: dla jednostek mikro

zatqceznik nr 5: dla jednostek matych

zatgcznik nr 6: dla jednostek dziatajgcych
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie
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3. Uproszczenia

Cel

makroekonomiczny:

*  poprawa warunkdw wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
* ograniczenie lub zniesienie barier hamujgcych rozwdj przedsiebiorczosci

mikroekonomiczny:

* mniejsza pracochtonnoéé, kosztochtonnosé
*  brak rozbieznosci miedzy ewidencjq bilansowq i ewidencjq podatkowg

Lt. Elementy sprawozdania finansowego w zaleznosci od rodzaju jednostki

Wprowadzenie
do sprawozdania
finansowego

2. Bilans

Rachunek zyskéw i strat
(wariant kalkulacyjny, wariant
pordwnawczy)

Zestawienie zmian w kapitale

(funduszu) wiasnym

Rachunek przeptywdw pienieznych
(metoda bezposrednia, metoda
posérednia)

Dodatkowe informacje

i objasnienia

1. Informacje . Wprowadzenie
ogdlne do sprawozdania
finansowego

2. Bilans

Wprowadzenie
do sprawozdania
finansowego

2. Bilans

2. Bilans

Informacje uzupetniajqce
do bilansu 3. Rachunek zyskdw i strat

Rachunek zyskéw i strat

(wariant kalkulacyjny, wariant
RGChuhek ZHSkéW i strat poréwndwczg]

Informacja dodatkowa

Dodatkowe informacije
i objaénienia

* Uproszczenia w kwestii przygotowywania sprawozdania oraz dziatalnosci operacyjnej
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zakres elementow sktadajgcych sie
na sprawozdanie

+ stopieh zagregowania danych

* prawo do uproszczeh

Uproszczenia w kwestii przygotowywania
sprawozdania oraz dziatalnosci operocgjnej/

6. Podmioty uprawnione
do stosowania uproszczen

Uproszczenia dla jednostek, ktore za poprzedni
rok obrotowy nie przekroczyty co najmniej
dwbch z ponizszych progow:

6.1 Maty Przedsigbiorca

« 25.500.000 PLN - w przypadku sumy

aktywdw bilansu na koniec roku obrotowego

+ 51.000.000 PLN - w przypadku przychoddw

netto ze sprzedazy towardw i produktéw
za rok obrotowy

+ 50 0séb - w przypadku sredniorocznego
zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty

*Zatqeznik nr 5 do ustawy o rachunkowosci

6.2 Mikroprzedsigebiorca

1.500.000 PLN - w przypadku sumy
aktywdw bilansu na koniec roku obrotowego

3.000.000 PLN - w przypadku przychoddw
netto ze sprzedazy towardw i produktéw
za rok obrotowy

10 osdéb - w przypadku sredniorocznego
zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty

*Zatqeznik nr it do ustawy o rachunkowosci

7. Uproszczenia dla jednostek
mikro, matych i organizacji

pozarzgdowych

-

rezygnacja z zachowania zasady
ostroznosci przy wycenie

dokonywanie bilansowych odpiséw
amortyzacyjnych oraz kwalifikacja
uméw leasingu wedtug zasad
okreslonych w przepisach
podatkowych

odstgpienie od tworzenia biernych
rozliczef miedzyokresowych kosztéw
(w tym Swiadczer emerytalnych)

kalkulacja kosztu wytworzenia
produktu polegajgca na
sumowaniu kosztéw bezposrednich
i poérednich, niezaleznie od
poziomu wykorzystania zdolnosci
produkeyjnych

odstgpienie od ustalania aktywow
i rezerw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego

rezygnacja ze stosowania przepisow
rozporzgdzenia w sprawie
szczegbtowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu
ujawniania i sposobu prezentacii
instrumentéw finansowych
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8. Waine - uproszczenia

mozna stosowaé od poczgtku roku, w ktorym zostata podjeta

decyzja (uchwata) przez organ zatwierdzajgcey o ich stosowaniu

lub od poczgtku roku nastepujgcego po roku podjecia decyzji

stosowanie uproszczen jest mozliwe niezaleznie
od obowiqzku badania sprawozdan finansowych

jednostki uprawnione do uproszczeh mogq dobrowolnie

decyzja powinna byé zapisana w polityce rachunkowosci

zrezygnowacé z elementdw specjalnych na rzecz

jednostki elementu zatgceznika nr 1 (konieczna decyzja i wpis

do polityki rachunkowosci)

9. Kto nie moze skorzysta¢ z uproszczen?

Ve

O

 jednostki organizacyjne dziatajgce/ubiegajqce sie o zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci na podstawie:

prawa bankowego,
przepisdbw o obrocie papierami wartosciowymi,
przepisdw o funduszach inwestycyjnych oraz o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej,

przepisdw o spodtdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych

o F oW

przepisdw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy emerytalnych

* jednostki nalezgce do sektora finansdéw publicznych, ktére posiadajg osobowosé prawng,

« organizacje pozarzgdowe, dziatajgce na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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10. Uproszczenia dla wszystkich

Wszystkie jednostki, jezeli nie naruszajg zasady przedstawienia rzetelnego i jasnego obrazu, mogq skorzystaé z nastepujgcych uproszczen:

4 )

* wycena materiatow i towardéw w cenie zakupu zamiast w cenie nabycia

* wycena produkcji w toku o przewidywanym czasie wykonania krétszym niz 3 miesigce: w wysokosci
bezposrednich kosztow wytworzenia lub tylko materiatdw bezposrednich lub rezygnacja z wyceny takiej
produkcji w toku w ogdle

+ odpisywanie bezposrednio w koszty: wartosci materiatéw i towaréw — w momencie ich nabycia lub produktéw
gotowych - w momencie ich wytworzenia

* wycena zapasdéw wedtug cen ewidencyjnych; na dzieh bilansowy zapasy ewidencjonowane w statych cenach
ewidencyjnych trzeba doprowadzi¢ do poziomu ceny ich nabycia lub ceny zakupu albo kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen sprzedazy netto tych sktadnikéw

* samodzielne ustalanie granicy wartoéci poczqtkowej srodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych, ponizej ktorej aktywa te sq uznawane za aktywa o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej

* rezygnacja z rozliczania przychodow i kosztow z tytutu wykonywanych dtugoterminowych niezakonczonych
ustug, jezeli udziat przychoddéw z niezakohczonych ustug na dzief bilansowy nie jest istotny w catoéci
przychoddw operacyjnych okresu sprawozdawczego

-

11. Zasada istotnosci

*Zastosowane uproszczenia nie mogg mieé istotnie ujemnego wptywu na naruszenie zasady rzetelnego i jasnego obrazu

* nie ma na ten temat zadnych konkretnych wskazan w ustawie
* jednostka musi to okresli¢ we wtasnym zakresie, za$ ustalenia te zawrzeé w polityce rachunkowosci

+ w praktyce czesto stosowanymi wyznacznikami istotnosci sq zaprezentowane na nastepne;j stronie wielkosci

Finansowe zamknigcie roku 10



01

sumy bilansowej

Ok

przychoddw ze sprzedazy

02

wyniku dziatalnoéci
gospodarczej brutto

05

zmiany wyniku finansowego

*metoda biegtych rewidentow

03

kapitatéw wiasnych

06

pojedyncze zdarzenie moze byé

w ocenie jednostki nieistotne, ale
wszystkie fgcznie mogq spowodowaé
istotne znieksztatcenie SF
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Obowiqgzek badania




+ 50 osdb - w przypadku sredniorocznego 14. WU bor firmg audgtorskiej
zatrudnienia w pl’ZG“CZGﬂiU na pe’me etctg i podpisq nie umowg lo) badqnie
rocznego sprawozdania finansowego

13. Uprawnienia badajgcego - na co zwrdcié uwage?

13.1 przeprowadzajqcy badanie . ~

termin wykonania: przed
rozpoczeciem inwentaryzacji
(obowiqzek powiadomienia)

biegli rewidenci wpisani w rejestr biegtych
rewidentdw prowadzony przez Krajowq Rade

J

Biegtych Rewidentow

https://www.pibrorg.pl/pl/search/auditor?biegli=1 r \
. wybbér audytora to zadanie
13.2 firma organu zatwierdzajgcego
. . . . sprawozdanie finansowe
wpisana na liste firm audytorskich, prowadzong /
12. Obowiqzek badania przez Polskqg Agencje Nadzoru Audytowego \
(PANA) f )

Obowigzkowemu badaniu podlegch pierwsza umowa musi byé
zawarta na co najmniej 2 lata

i moze by¢ przedtuzona

. . . . https://pana.gov.pl/lista-firm-audytorskich
instytucje finansowe i spotki akecyjne,

a ponadto pozostate jednostki, ktore

/

~

13.3 Komunikat PANA w sytuaciji
zawarcia umowy z podmiotami ,
nieuprawnionymi

za poprzedni rok obrotowy przekroczyty

co najmniej dwa z ponizszych progdw: o
dodatkowe ograniczenia dla
jednostek publicznych: ten sam
kluczowy rewident nie moze
badaé dtuzej niz b lat a firma

audytorska - niz 10 lat /

. 2.500.000 EUR (11.724.750 PLN)

o “(...) Ustuga wykonana przez biegtego
- w przypadku sumy aktywdw bilansu

\ rewidenta, o statusie “niewykonujgcy zawodu”,
na koniec roku obrotowego

w imieniu podmiotu gospodarczego innego L
- 5.000.000 EUR (23.449.500 PLN) niz firma audytorska nie stanowi, w myél r \
. T f oA ; sankcje za nieprzestrzeganie
- w przypadku przychoddw netto ObOWIC?ZquCUCh prze[.:)lsc.)w prawa, usiugl przepiséw dotyczqeych badania
ze sprzedazy towardw i produktdw badania sprawozdania finansowego. sprawozdah finansowych - kara

@ @|®|®|

grzywny albo kara ograniczenia

za rok obrotowy wolnosci

caty komunikat

Finansowe zamknigcie roku 13
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Inwentaryzacja aktywow
| pasywow




15. Cele inwentaryzacji: 16. Inwentaryzacja 17. Ustawa o rachunkowosci okresla:

*zespdt czynnosci

( A

metody inwentaryzacji dla

d dzenie d dnoéci
oprewadzsshie 7o 7godnosd poszczegblnych sktadnikéw:

) . ® ustalenie przez pomiar rzeczywistego
stanu ewidencyjnego P P y go,

ze stanem rzeczgwistgm ilO§CiOW€gO i ijOéCiOWGgO SthU . Spis z noturU
/ sktadnika majgtkowego na okreslony +  potwierdzenie salda
dzieh

+ weryfikacja salda /

~

zapewnienie rzetelnosci ksiqg .
rachunkowych oraz wiarygodnosci ® Jego wycena
sprawozdan finansowych

terminy oraz czestotliwoéé
jej przeprowadzenia

/ ® pordéwnanie z danymi ksiqg

r ) rachunkowych /
rozliczenie osbb odpowiedzialnych ® wyjaénienie i rozliczenie ewentualnych ( )
za mienie jednostki e .. ¢ . h na dzief inwentaryzacji

/ réznic inwentaryzacyjnyc sporzadzamy *Zestawienie

sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw aktywodw” /

~

® wyniki inwentaryzacji nalezy

przeciwdziatanie odpowiednio udokumentowaé

nieprawidtowo§ciom w gospodarce i powigzaé z zapisami ksi (
majgtkiem jednostki P < P <

/ rachunkowych

~

przeprowadzenie i wyniki
inwentaryzacji nalezy odpowiednio
udokumentowaé i powigzaé

OlISNONC,

z zapisami ksiqg rachunkowych

UoR nie reguluje kwestii
formalnych oraz technicznych
zwigzanych z prowadzeniem

prac inwentaryzacyjnych /

OIICHONOINS
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18. Wskazoéwki Kierownik powinien zdecydowagé, czy
skorzysta ze zwolnienia zawartego w art. 26

18.1 Stanowiska Komitetu ust. 1 pkt 3 ustawy. Dokument uzasadniajqcy

Standarddw Rachunkowosci z odpowiednimi dokumentami powinien

stanowi¢ zatgcznik do protokotu weryfikacii.
* w sprawie inwentaryzacji drogq spisu

z natury zapasdw materiatéw, towardw, Termin musi byé zachowany.
wyrobodw gotowych i poétproduktow

* w sprawie rozrachunkdw z kontrahentami 20. Czgstotliwosc czynnosci

(potwierdzenia sald) spisowych

https://www.gov.pl/web/finanse/stanowiska-komitetu

20.1 Co 4 lata

19. ObOWiqzek przeprowadzenia + $§rodki trwate (w tym niskocenne)
inwentaryzacji _ _

* maszyny i urzqdzenia wchodzqce
Ustawa zobowiqzuje do przeprowadzenia w sktad §rodkéw trwatych w budowie,
inwentaryzacji i nie ma mozliwosci znajdujqgce sie na terenie strzezonym

odstgpienia od niej. Metoda powinna byé:

20.2 Co 2 lata

+ zgodna z zasadami UoR

« tylko w uzasadnionych przypadkach  zapasy materiatdw, towardw, produktow

gotowych, pétproduktédw, znajdujqce sie
na terenie strzezonym i objete ewidencjq

mozna zmienié metode spisu z natury
na inwentaryzacje w drodze weryfikaciji,
z przyczyn uzasadnionych - gdy iloSciowo-wartosciowq
weryfikacja jest rzeczywiscie jedyng

drogq do przeprowadzenia inwentaryzaciji. 20.3 Co roku

+ pozostate sktadniki majqtku

Finansowe zamknigcie roku 16



21. Terminy czynnoSci spisowych

21.1 dowolny termin okresu

Srodki trwate, srodki trwate w budowie,
znajdujgce sie na terenie strzezonym

zapasy materiatdw, towardw, produktow
gotowych, pdtproduktdw, znajdujqce
sie na terenie strzezonym i objete
ewidencjq iloSciowo-wartoSciowg

zapasy drewna

zapasy towardw i opakowah w punktach
obrotu detalicznego jednostki objetych
ewidencjqg wartosciowqg

21.2 tylko ostatniego dnia roku

+ aktywa pieniezne (krajowe, zagraniczne)

papiery wartodciowe w postaci materialne]

produkcja w toku, materiaty, towary,
produkty gotowe odpisywane w koszty

w momencie ich zakupu lub wytworzenia

21.3 w okresie IV kwartat roku
obrotowego do 15 dnia roku
nastepnego

pozostate sktadniki majgtku

22. Metody - dotyczqce stuzb

finansowo-ksiggowych

22.1 Spis z natury

zapasy towardw, materiatow,
potproduktdw, produktdw gotowych
i opakowan

Srodki trwate

sktadniki majgtkowe bedgce wtasnosciqg
innych jednostek

papiery warto§ciowe w postaci
materialnej (np. weksle, czeki, akcje,
obligacje, bony)

aktywa pieniezne (z wyjqtkiem
zgromadzonych na rachunkach
bankowych)

22.2 Potwierdzenie sald

*Potwierdzamy wszystkie salda, takze zerowe

(rekomendacja: z istotnymi pod wzgledem

czestotliwosci i kwot obrotami w danym roku].

aktywa finansowe zgromadzone

na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki
(w tym papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej)

naleznosci (w tym udzielone pozyczki),

z wyjqtkiem naleznosci spornych
(kwestionowane) i watpliwych (niewielkie
prawdopodobiefstwo odzyskania;

nie ma obowiqzku potwierdzania
naleznosci publiczno-prawnych

powierzone kontrahentom wtasne sktadniki

aktywow

Finansowe zamknigcie roku 17



22.3 Potwierdzenie sald

- kluczowe zasady

wierzyciel inicjuje uzgodnienie salda
naleznosci, natomiast dtuznik potwierdza
zgodnose kwot bqdz wskazuje rozbieznosci

w przypadku zobowigzah jednostki
inicjatywa uzgodnienia pozostaje po
stronie jej kontrahentéw (wierzycieli)

jednostka moze wystqpi¢ o potwierdzenie
sald swoich zobowigzah (np. w przypadku,
gdy widzi potrzebe zweryfikowania kwot
zobowiqzah)

jezeli w terminie innym niz dzieh bilansowy,
podlega korekeie o przychody/rozchody
jakie nastgpity miedzy dniem
przeprowadzenia a dniem bilansowym

moze byé traktowane jako uznanie
roszczenia przerywajgcego bieg
przedawnienia (zostanie podpisane
przez dtuznika lub upowaznionego
przedstawiciela do reprezentowania
na zewnqtrz)

*IV kwartat do 15 dnia roku nastepnego.

22.4 Weryfikacja sald

* polega na poréownaniu danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i sprawdzeniu wartosci
tych sktadnikéw

« metodologie weryfikacji nalezy
dostosowa¢ do sktadnika majgtku, ktérego
dotyczy (tytuty prawne, stan roszczen,
btedne ujecie operacji, porbwnanie
z dokumentami, krzyzowe poréwnanie kont
ze specyfikacjg roznic, istotna wspdtpraca
z jednostkami merytorycznymi firmy)

« instrukcja inwentaryzacyjna okresla
szczegdtowy sposdb przeprowadzania
inwentaryzacji drogq weryfikacji

+ udokumentowaniem inwentaryzaciji jest
protokdt weryfikaciji salda konta/zespotu
kont (stan wynikajgcey z ksigg, stan
ustalony w drodze weryfikacji, ewentualne
rdznice i sposdb ich rozliczenia) lub inna
forma dokumentu okreslona w polityce
rachunkowosci jednostki

*IV kwartat do 15 dnia roku nastepnego.

22.5 Co weryfikujemy

Srodki trwate w budowie, z utrudnionym
dostepem (np. obiekty podziemne)

grunty, prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw, spotdzielcze prawo do lokali
mieszkalnych i uzytkowych

wartosci niematerialne i prawne

rozliczenia miedzyokresowe kosztow
i przychoddw

odpisy aktualizujgce naleznosci
i rzeczowe aktywa

naleznosci sporne i wgtpliwe

naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikdw, oséb nieprowadzqgcych
ksigg rachunkowych, publicznoprawne

materiaty i towary w drodze oraz dostawy
niefakturowane

kapitaty (fundusze) wiasne
srodki pieniezne w drodze
rezerwy

fundusze specjalne
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23. Porownanie wynikow
inwentaryzacji

* niedobory mogq byé kompensowane
nadwyzkami, jezeli spetnione sq
jednoczeénie nastepujgce warunki:

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice

. . 1. ten sam spis z natury
miedzy stanem rzeczywistym a stanem

wykazanym w ksiggach rachunkowych: 2. ta sama osoba materialnie

. . P odpowiedzialna
* nalezy odpowiednio udokumentowaé P

3. podobne asortymenty

* powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych

* rozliczyé w ksiegach roku, na ktéry
przypadat termin inwentaryzacji

+ ustawa nie reguluje kwestii formalnych
oraz technicznych zwigzanych
z wycenq roznic

*Przed zamknieciem ksigg rachunkowych,
nie po6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym

(do 26/03/202\).

23.1 Uwaga na rdznice
inwentaryzacyjne

Wyniki procesu inwentaryzacyjnego
to podstawa wyceny poszczegdlnych
sktadnikéw bilansu.

23.2 Niedobory lub nadwyzki?

roznice - te, ktdre powstajq powyzej
norm naturalnych

24. Wycena aktywow i pasywow

* nadrzednq zasadg wyceny bilansowej
jest zasada ostroznej wyceny

Wycena bilansowa

wyceny w ciggu roku obrotowego sktadnikéw
w ksiegach rachunkowych
+ lub -
korekty wartosci aktywodw i zobowiqzah

* uwaga na regulacje prawne
oraz standardy rachunkowosci
(podstawa: ustawa o rachunkowosci
i rozporzgdzenia, KSR i stanowiska
Komitetu Standardéw Rachunkowoé&ci,
MSSF/MSR, ustawy podatkowe,
Prawo Przedsigbiorcéw, Kodeks Spotek
Handlowych, Prawo Spétdzielcze,
Kodeks Cywilny)

+ szczegdbtowe rozwigzania muszq byé
zawarte w zasadach polityki rachunkowosci

* prawidtowa wycena aktywow i pasywodw
oraz przyjete zasady w polityce
rachunkowosci wptywajg znaczgco
na precyzyjnosc sprawozdan finansowych,
jak réwniez na wynik finansowy jednostki

*Przed zamknieciem ksigg rachunkowych, nie pézniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym (do 26/03/2024).
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Sprawozdanie finansowe




25. Sprawozdania jednostki a sprawozdanie
z dziatalnosci

Cechy wspbdlne:

* wysytane do KRS nie jest elementem
sporzgdza osoba, « audytor weryfikuje sprawozdania
ktérej powierzono dome/informocjg mi§dzg finansowego i jest
Sprowozdomom\ Sporzqdz(]ne prZeZ

kierownika jednostki

prowadzenie ksigg

26. Sporzgdzenie rocznego sprawozdania
finansowego i jego podpisanie

Roczne sprawozdanie finansowe podpisuje:

+ osoba, ktoérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych
- odpowiedzialnosé:

jezeli przejeta odpowiedzialnosé na pismie za prowadzenie ksiqg - odpowiada z UoR

jezeli nie przejeta odpowiedzialnosci - odpowiada za nalezyte wykonanie obowigzkow
zgodnie z ogblnymi postanowieniami Kodeksu pracy

* kierownik jednostki - w przypadku zarzqddw wieloosobowych,
UoR dopuszcza mozliwosé podpisu tylko jednego cztonka
zarzgdu, a pozostate osoby sktadajg odwiadczenie, ze:

* sprawozdanie finansowe spetnia wymagania okreslone

w ustawie o rachunkowoé&ci;

* odmawiajq ztozenia takiego odwiadczenia, co jest rbwnoznaczne

z odmowq podpisu

26.1 Forma podpisu dla zarzqdu wieloosobowego
*UoR dopuszcza te mozliwoéé od 01/01/2022.
+ albo w formie elektronicznej (opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo

podpisem osobistym)

« albo papierowej (nalezy zapewnié sporzqdzenie elektronicznych

kopii tych dokumentdw)

+ oSwiadczenie to nalezy dotgczyé do sporzgdzonego

sprawozdania finansowego

26.2 Odmowa podpisu na sprawozdaniu finansowym

* osoby zobowigzane do podpisania sprawozdania
(zardwno sporzgdzajqcy, jak i kierownik jednostki)

mogg odmowié podpisania sprawozdania

* wymaga to pisemnego uzasadnienia dotqczonego

do sprawozdania

*Termin na dzied zamkniecia ksiqg, nie pdzZniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia
koAczgeego rok obrotowy - czyli do 31/03/2024.
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27. Odpowiedzialno§¢ za naruszenie
obowiqzkdéw dot. prowadzenia ksiqg
rachunkowych i sporzgdzania SF

Kara grzywny lub/i pozbawienia
wolnosci do lat 2 grozi z tytutu...
(Art. 77. UoR)

* nieprowadzenia ksigg rachunkowych,
prowadzenia ich wbrew przepisom
ustawy lub podawania w tych ksiegach
nierzetelnych danych

* niesporzqdzenia sprawozdania
finansowego, skonsolidowanego
sprawozdania finansowego, sprawozdania
z dziatalnosci, sprawozdania z dziotalnosci
grupy kapitatowej

* niesporzqdzenia sprawozdania z ptatnosci
na rzecz administracji publiczne;j,
skonsolidowanego sprawozdania
z ptatnoéci na rzecz administracji
publicznej, sporzgdzenia ich niezgodnie
z przepisami ustawy lub zawarcia w tych
sprawozdaniach nierzetelnych danych

*(sprawozdanie dotyczy sektora wydobywczego,

jednostek zainteresowania publicznego, duzych
podmiotéw spetniajgcych okredlone kryteria)

28. Badanie rocznego sprawozdania
finansowego

Przed zatwierdzeniem sprawozdania, nie
pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego,

tj. do 30/06/2024.

*Krétszy termin dla jednostek posiadajgcych organy
nadzorcze: najpdzniej na 15 dni przed zgromadzeniem
wspolnikdw, walnym zgromadzeniem akcjonariuszy lub
walnym zgromadzeniem cztonkdw albo przedstawicieli
cztonkdw spotdzielni.

* Przedmiot: oryginat rocznego sprawozdania
finansowego (w wersji elektroniczne;j,
najczescie] ustrukturyzowanej, podpisany
przez zobowigzane osoby] i ksiegi
rachunkowe.

« Rezultat: sprawozdanie z badania
sporzqdzane przez biegtego rewidenta
zawierajgce opinig (forma elektroniczna

nieustrukturyzowana):

1. w zakresie sprawozdania
finansowego - o rzetelnosci, kompletnosci
i zgodnosci z UoR danych liczbowych
i prezentowanych informacji,
wynikajgcych z prawidtowo

prowadzonych ksigg;

2. w zakresie sprawozdania z dziatalnosci
- o zgodnoéci z wymogami UoR oraz
danymi liczbowymi i informacjami
wykazanymi w sprawozdaniu

finansowym.
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29. Zatwierdzenie rocznego
sprawozdania finansowego

*Nie pozniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego,

tj. do 30/06/2024.

29.1 Zatwierdzenie sprawozdan

przez organ zatwierdzajgcy

* oznacza, ze organ zatwierdzajgey
zaakceptowat zawarte w nim informacje,

w tym dane liczbowe i uznat je
za wiarygodne

* podejmuje sie 3 odrebne decyzje
(uchwata, postanowienie):

1. zatwierdzenie sprawozdania finansowego
2. zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci

3. sposbdb podziatu zysku

(zawsze postaé pisemna - jest to warunek
ich waznosci)

przedmiotem zatwierdzenia jest ostateczna
wersja sprawozdania (gdy wystepuje
rbznica, to poprzednia zostaje anulowana

i zastgpiona nowq wersjq)

przeniesienie wyniku finansowego z konta
wynik finansowy na konto rozliczenie
wyniku finansowego

« uzyskanie prawa do podziatu zysku/
pokrycia straty

29.2 Negatywna opinia biegtego/
odstgpienie od wydania opinii

+ UoR nie wskazuje postepowania i oznacza
to brak zakazu zatwierdzania takiego
sprawozdania

« UoR zawiera zakaz podziatu zysku netto/
pokrycia straty netto (zysk w sprawozdaniu
wykazuje sie w odrebnej pozycji jako zysk
z lat poprzednich)
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30. Udostepnianie sprawozdania
finansowego

31.1 Do Szefa KAS

« podatnicy CIT niewpisani do KRS -
w terminie 15 dni od daty zatwierdzenia,
tj. najpdzniej do 15 lipca 2024 r.

« podatnicy PIT - przed uptywem terminu
okre§lonego na ztozenie zeznania, tj.
najpdzniej do 30 kwietnia 2024 .

*roczne sprawozdanie finansowe

31.2 Do Ministerstwa
Sprawiedliwosci
ogtoszenie w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym

* jednostki gospodarcze nieobjete wpisem
do KRS, a ktérych sprawozdania finansowe
podlegajg obowigzkowi badania przez
biegtego - w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego
za rok obrotowy (elektronicznie)

*roczne sprawozdanie finansowe, sprawozdanie
z badania, skan postanowienia o zatwierdzeniu

Publikacja sprawozdan finansowych w Monitorze

Sqgdowym i Gospodarczym:

+  w Punktach Przyjmowania Ogtoszen lub

*  po zalogowaniu na Portal Dostepowo-
Informacyjny (http://pdi.ms.gov.pl).

Nalezy dotgczyé sprawozdanie w postaci pliku

edytowalnego w jednym z dozwolonych formatow:
rtf, doc, docx.

31.3 do KRS

+ podatnicy CIT wpisani do KRS - w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia, tj. najpdzniej
do 15 lipca 2024 r.

*roczne sprawozdanie finansowe (skonsolidowane, jezeli
dotyczy), decyzja o podziale zysku lub pokryciu straty,
sprawozdanie z badania (jezeli dotyczy), sprawozdanie
z dziatalnoéci (jezeli dotyczy), sprawozdanie z ptatnosci
na rzecz administracji publicznej (skonsolidowane, jezeli
dotyczy), ustalony w drodze weryfikacji, ewentualne
réznice i sposdb ich rozliczenia)

32. Wysytka rocznego
sprawozdania finansowego

*tylko elektronicznie
Sprawozdanie finansowe mozna wystaé do:

1. Szefa KAS przez aplikacje zamieszczong
na stronie internetowej Ministerstwa

Finanséw (e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/

2. KRS przez aplikacje zamieszczong
na stronie internetowej KRS

z uzyciem §cisle okreslonej formy podpisdw
elektronicznych - e-podpisu (podpisu
kwalifikowanego), profilu zaufanego ePUAP
(podpisu zaufanego) lub podpisu osobistego.
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33. Forma elektroniczna
ustrukturyzowana

Plik XML w strukturach logicznych
(format udostepnia MF link)

przygotowujqg:

+ podatnicy CIT oraz PIT prowadzqcey ksiegi
rachunkowe

« podatnicy CIT, niewpisani do KRS.

Bez odpowiedniego narzedzia informatycznego
utworzenie sprawozdania finansowego

w formacie pliku XML jest niewykonalne

lub co najmniej bardzo utrudnione.

Ministerstwo Finansow nie opublikowato struktur
logicznych dla sprawozdan finansowych sporzgdzanych
zgodnie z MSR. Dlatego takie sprawozdania sporzgdza
sie w postaci elektronicznej nieustrukturyzowane;.

34. e-Sprawozdania finansowe GT

Zespot sktadajgey sie z ekspertow
Grant Thornton ds. rachunkowosci oraz
programistéw, przygotowat dla Paistwa
aplikacje webowqg do sporzgdzania
e-Sprawozdan finansowych:

wystarczy dostep do Internetu

przyjazny i intuicyjny interfejs poprowadzi

Panstwa przez caty proces tworzenia
sprawozdania

zapewnia zgodno§¢ stworzonej
dokumentacji z wymogami Ustawy
o Rachunkowoéci

umozliwia sporzgdzenie sprawozdania
zgodnie z zatqgcznikami do ustawy

o rachunkowosci: nr 1, 4,51 6 oraz
skonsolidowanego sprawozdania

dla jednostki INNA, tgcznie z notami
dodatkowych informacji i objasnien

utworzy XML, noty automatycznie zapiszq
sie w postaci pliku i zatqczg do

wygenerowanego XML
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35. e-Sprawozdania finansowe GT

Zalety narzedzia:

praca grupowa
praca na wersjach

komentarze uzytkownikéw

statusy na elementach sprawozdania

Wizard, ktéry przeprowadza uzytkownika
przez poszczegdlne kroki przy tworzeniu
podmiotu oraz nowego sprawozdania

szablon (wzorzec) do ,Wprowadzenia”

eksport do pliku Excel czgéci tabelarycznych

import danych do tabel bilansu, rachunku
zyskow i strat, przeptywodw pienieznych,

zestawienia zmian w kapitale (funduszu)

wiasnym

wzorce not, mozliwo§¢ ich modyfikowania

mozliwoé¢ zatqczania oddzielnego pliku
dodatkowych informacji i objaénief, bez
konieczno&ci wypetniania ich w systemie

linki do not, w tym kontrola poprawnosci
danych

generowanie XML po zatwierdzeniu wers;ji/
sprawozdania

podglgd PDF ze znakiem wodnym

podglgd PDF bez znaku wodnego po

zatwierdzeniu sprawozdania

pobieranie danych poréwnawczych
ze sprawozdanh za poprzednie okresy,

sporzgdzonych w aplikacji

kontrola poprawnosci danych i zgodnosci

z obowiqzujgcymi strukturami

« filmy instruktazowe pokazujgce sposdb

tworzenia sprawozdania

*  pomoc w kwestiach technicznych

i funkcjonalnych w formie mailowej
z mozliwoéciq zamobwienia konsultc:cji/
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Niezbedne uchwaty
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Okiem prawnika

Obowigzki sprawozdawcze zwiqgzane z zamknigciem roku
oraz zatwierdzeniem i ztozeniem sprawozdania finansowego
do Repozytorium Dokumentdéw Finansowych, to zadania
nieroztgcznie zwigzane z obowiqzkiem podjecia odpowiednich

uchwat przez wtasciwe organy spotek.

Nalezy pamietaé, ze spdtki podlegajg obowigzkom wynikajgecym
nie tylko z Ustawy o rachunkowoéci, ale takze przepisom Kodeksu
spotek handlowych, zatem podjecie uchwat wymaganych jedynie
przepisami tej pierwszej, jest niewystarczajgce do uznania

dziatania spotki za zgodne z prawem.

Co wiecej, spbtki zobowigzane sg nie tylko do podejmowania
uchwat zwigzanych z odbyciem zwyczajnego zgromadzenia,
zatwierdzajgcego sprawozdanie finansowe, ale takze szeregu
innych uchwat, poprzedzajgcych ten etap, wymaganych przepisami
prawa. Podpowiadamy zatem, o jakich dokumentach prawnych

nalezy pamietaé przy procedurze zamknigcia roku.

Justyna Nykiel

Counsel, Radca Prawny
Kancelaria Prawna
Grant Thornton
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36. Uchwaty spotek

36.1 Zgromadzenie Wspblnikow
i Walne Zgromadzenie w spotkach
kaptatowych

Zgromadzenie zobowigzane jest podjgé
uchwaty wynikajgce z przepiséw Ustawy
o rachunkowo5ci, tj.:

* uchwat zatwierdzajgcych sprawozdanie
finansowe i sprawozdanie z dziatalnosci,
w tym takze dotyczqce grup kapitatowych

+ uchwat dotyczgcych podziatu wyniku
lub pokrycia straty

+ inne wynikajqce ze specyfiki dziatalnosci.

Dodatkowo, zwyczajne zgromadzenia
zobowigzane sq podjqé uchwaty wynikajgce
z przepisdw Kodeksu spétek handlowych, tj.:

« udzielenie absolutorium cztonkom organéw

« powotaniu cztonkéw organdw na nowgq
kadencje - wiele spotek powotuje cztonkdw
organdw na okreslone kadencje, brak
ich odnowienia stanowi czesty btqgd.

36.2 Uchwaty wspodlnikow spotek
osobowych (m.in. spétka jawna
i spbétka komandytowa)

Kodeks spotek handlowych nie zawiera
szczegblnych regulacji w odniesieniu do
tych form, wymagane jest zatem podjecie
uchwat przewidzianych przepisami Ustawy
o rachunkowo3ci, to znaczy, ze wspdlnicy
podejmujg uchwate o:

* zatwierdzeniu sprawozdania finansowego
oraz sprawozdania z dziatalnosci, w tym
takze sprawozdah dotyczgcych grup
kapitatowych

* podziat wyniku lub pokrycie straty

+ inne wynikajqce ze specyfiki dziatalnosci.

37. Inne kluczowe uchwaty
zwigzane z zamknieciem roku
w spbtce

+ Skorzystanie z uproszczonych sprawozdan
dla jednostek mikro i matych - warunkiem
skorzystania z danej formuty sprawozdania
jest spetnienie kryterium wielko&ciowych
okreslonych w UoR, jak réwniez podjecie
odpowiedniej uchwaty przez wspdlnikow.

* Wybbr audytora - wyboru firmy
audytorskiej do badania sprawozdania
finansowego dokonuje organ zatwierdzajgcy
sprawozdanie finansowe.

« Uchwata o dalszym istnieniu spotki -
jezeli bilans sporzgdzony przez zarzqd
wykaze strate przewyzszajgcq sume
kapitatéw zapasowego i rezerwowych
oraz jednq trzecig kapitatu zaktadowego,
zarzqd obowiqzany jest niezwtocznie zwotaé
walne zgromadzenie celem powziecia
uchwaty dotyczqgcej dalszego istnienia;
czesto uchwaty te sq przedmiotem obrad
zwyczajnego zgromadzenia.

Brak podjecia wymaganych przepisami
uchwat moze skutkowaé niewaznosciq
czynnodci podjetych nastepczo przez
spotke i jej organy.
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Zapraszamy do kontaktu!

Jolanta Konefeld-Pachela

Starszy specjalista ds. ksiegowosci
Qutsourcing
Grant Thornton

E: jolanta.konefeld-pachela@pl.gt.com
M: +48 724 334 291

c' Grant Thornton

Justyna Nykiel

Counsel, Radca Prawny
Kancelaria Prawna
Grant Thornton
E: justyna.nykiel@pl.gt.com
M: +48 601 2566 678

e-Sprawozdania
finansowe GT

Zapraszamy na strone:

ogdlne informacje na temat aplikac;j
poradnik w formie prezentacji
cennik

opinie dotychczasowych klientéw

Jestedmy jednq z wiodgcych organizaciji audytorsko-doradczych na dwiecie. W Polsce dziatamy od 1993 roku. Posiadamy ponad
1000-osobowy zespdt oraz 8 biur w kluczowych aglomeracjach, rocznie obstugujemy ponad 2,3 tys. Klientdw. Na dwiecie jestesmy

obecniw 140 krajach i zatrudniamy ponad 62 tys. pracownikdw, a historia firmy siega 1904 roku.

Na co dzief dzielimy sie wiedzg na:
GrantThornton.pl

Zapraszamy teZ do zapisu na newsletter.
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