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Szanowni Panstwo,

Wraz ze zblizajgcym sie koncem roku kalendarzowego wielu przedsiebiorcow staje przed wyzwaniem
zwigzanym z finansowym zamknieciem roku. To zadanie wiqgze sie z szeregiem wyzwan, poniewaz
wymaga nie tylko rzetelnego przedstawienia sytuacji majgtkowej jednostki oraz prawidtowego ustalenia
jej wyniku finansowego, ale takze wykonania wszystkich czynnosci sprawnie i bez pomuytek.

Aby to utatwié, przygotowaliSmy kolejne opracowanie z serii Purpurowych Informatoréw, poswiecone
wtasnie temu zagadnieniu. Informator ten nie tylko przeprowadzi Panstwa przez proces zamkniecia roku,
ale takze wskaze najwazniejsze kwestie, o ktérych nie mozna zapomnieé.

Opracowanie pomaga zrozumie¢ kluczowe aspekty finansowego zamkniecia roku — zaréwno od
strony prawnej, stosowania dobrych praktyk, jak i technicznej. Pomoze Panstwu przygotowac sie na
nadchodzqgce zmiany regulacyjne. Serdecznie zapraszamy do lektury!

Zespot Outsourcingu Grant Thornton
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Podmioty
e ktére sq zobowigzane do prowadzenia ksigqg rachunkowych zgodnie z UoR,
e ktére samodzielnie wybraty petne ksiegi rachunkowe jako sposéb 10. 711.500 zi 10 646 500 z}
ewidencjonowania. Kurs 4,28146 Kurs 4,2586
tabela nr 191/A/NBP/2024% tabela nr 190/A/NBP/2025
& / Limit ten przelicza sie na walute polskg po srednim kursie ogtoszonym przez NBP, na pierwszy
dzien roboczy pazdziernika roku poprzedzajgcego rok obrotowy

Kto w szczegdlnosci jest zobowigzany do prowadzenia ksigg
rachunkowych?

e spoétki handlowe (osobowe, kapitatowe, w tym e jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie
organizacje), a takze spdétki cywilne, gdzie wspdlnikami prawa bankowego, przepisdédw o obrocie papierami
sq osoby prawne i inne osoby prawne, wartosciowymi, przepiséw o Swiadczeniu ustug

finansowania spotecznosciowego dla przedsiewzie¢
gospodarczych, przepiséw o funduszach
inwestycyjnych i zarzqdzaniu alternatywnymi
funduszami inwestycyjnymi, przepiséw o dziatalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, przepiséw

o spétdzielczych kasach oszczednosSciowo-kredytowych
lub przepiséw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych, bez wzgledu na wielkosé przychodow.

e osoby fizyczne, spdtki cywilne oséb fizycznych, spotki
cywilne osdéb fizycznych i przedsiebiorstwa w spadku,
spotki jawne oséb fizycznych, spdtki partnerskie,
przedsiebiorstwa w spadku dziatajgcych zgodnie
z ustawq o zarzqdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjq przedsiebiorstw, gdy przychody netto
ze sprzedazy towardw, produktédw za poprzedni rok
obrotowy:
byty rowne lub wieksze od 2 500 000 euro

Kto moze stosowacé zasady
rachunkowosci?

e Osoby fizyczne, spotki cywilne osdéb fizycznych
i przedsiebiorstwa w spadku, spétki jawne oséb
fizycznych, spoétki partnerskie, przedsiebiorstwa
w spadku dziatajgce zgodnie z ustawq o zarzqgdzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjqg przedsiebiorstw:

» od poczqgtku nastepnego roku obrotowego,

o gdy ich przychody netto ze sprzedazy towardw,
produktéw za poprzedni rok obrotowy byty
nizsze niz 2 500 000 euro.

Co nalezy zrobi¢:

Ztozyé¢ przed rozpoczeciem roku obrotowego
Zawiadomienie o stosowaniu zasad rachunkowosci do
urzedu skarbowego lub za posrednictwem CEiDG.
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Ustalenie formy sprawozdawczosci finansowej

Kontrola limitéw decydujgcych o obowigzku badania
(art. 64 ust. )

Wybér firmy audytorskiej i podpisanie umowy o badanie rocznego sprawozdania finansowego
(art. 66 ust. 4+ i 5)

Mozliwa inwentaryzacja niektérych aktywow
01/1 0/25 (art. 26 ust. 3 pkt. 1)

Inwentaryzacija wszystkich pozostatych aktywdéw i pasywodw
31/12/25 (qV:t. 26)UZ Ja WSZysStkich poz Y Y pasy
Ostateczny termin inwentaryzacji
1 5/01/26 (art. 26 ust. 3 pkt.1)

Wyjasnienie i rozliczenie w ksiegach réznic inwentaryzacyjnych
(art. 27)

Wycena aktywow i pasywdw oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem ksigg do zamkniecia
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26/03/26 Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej za rok obrotowy i kont ksigg pomocniczych 85 dzien po dniu bilansowym
(art. 24 ust. 5 pkt 2)

Zamkniecie ksigg rachunkowych wstepne
31/03/26 (art. 12 ust. 2 pkt 1)

Sporzqgdzenie rocznego sprawozdania finansowego i jego podpisanie na dzien zamkniecia ksigg, nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia

31 / 03 / 26 konczgcego rok obrotowy

(art. 45 ust. 1, 1f,m 1g, art. 52 ust. 1 oraz art. 12 ust. 2 pkt. 1)

Badanie rocznego sprawozdania finansowego
(art. 64 ust. 1)

Udostepnienie rocznego sprawozdania finansowego, sprawozdania z badania, sprawozdania z dziatalnosci - organom zatwierdzajgcym,
najpdézniej na 15 dni przed zgromadzeniem
(art. 68)

30/06/26 Zatwierdzenie rocznego sprawozdania nie poézniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego
(art. 53 ust. 1)

Ostateczne trwate zamkniecie ksiqg najpézniej 15 dni od zatwierdzenia
(art. 12 ust. 4)

Ztozenie rocznego sprawozdania finansowego do odpowiedniego organu lub do ogtoszenia w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym najpézniej 15 dni od

15/ 07/ 26 zatwierdzenia

(art. 69 lub art.70)
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poprawa warunkéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej

ograniczenie lub zniesienie barier hamujgcych rozwéj przedsiebiorczosci

mniejsza pracochtonno$é poprzez zastosowanie uproszczeh na poziomie
ewidencyjnym i sprawozdawczym

brak rozbieznosci miedzy ewidencjq bilansowq i ewidencjq podatkowqg
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Klqsgfichjq jed nostek Wg UOR - kryte riu m e Status jednostek trzeba weryfikowaé co roku, z uwzglednieniem statusu historycznego.

Wiel kOéCiOWE o :Jednostlfo t.rcci uzgsk.ang \,cheé.niej stotu? dopiero po p.rzekroczeniu (w F.)rzgpodlfu .
. .o .. . , jednostki mikro, matej lub sredniej) albo nieprzekroczeniu (w przypadku jednostki duzej)
(l nne niz banki i za kiadg U beZpleczen) progdéw przez kolejne 2 lata.

Jednostka Inne jednostki szczegdine

Mikro Mata Srednia Duza

e Organizacje pozarzgdowe (art. 80 ust. 4 UoR) czyli zwigzki zawodowe, organizacje
pracodawcdw, izby gospodarcze, przedstawicielstwa przedsiebiorcéw zagranicznych
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, spoteczno-zawodowe organizacje rolnikéw,
organizacje samorzqdu zawodowego, organizacje samorzgdu gospodarczego rzemiosta

art. 3 ust. 1 pkt 1a art. 3 ust. 1 pkt 1b art. 3 ust. 1 pkt 1c art. 3 ust. 1 pkt 1c
UoR UoR UoR UoR

przekroczenie co
najmniej 2 z 3
wielkosci w roku

nieprzekroczenie co najmniej 2 z 3 wielkoSci w roku JserEEhaiie SF

Kryterium sporzgdzania SF i poprzednim dla rozpoczynajgcych , , i Polskie Biuro Ubezpieczycieli Komunikacyjnych, ktére nie sq jednostkami mikro, jezeli nie
prowadzenie ksigg kryteria stosuje sie wytgcznie do roku ' poprzedrum dla prowadzq dziatalnosci gospodarczej
sporzqdzania SF rozpocdzy nqjq’fy.ch
Errsg?i;:g:ujjz% e Organizacje pozytku publicznego (OPP) w rozumieniu ustawy z 24.04.2003 .
wytqcznie do roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (art. 3 ust. 2, art. 3 ust. 3 pkt1i 2)
sporzqgdzania SF Sq to m.in.:
suma aktywow » fundacje i stowarzyszenia niebedgce jednostkami sektora finanséw publicznych,
bilansu na
koniec roku 2 000 000,00 zt | 33 000 000,00 zt 110 000 000,00 zt » organizacje koscielne, jeéli ich cele statutowe obejmujg dziatalno$é pozytku
obrotowego publicznego,

przychody netto » stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego,

ze sprzedazy » inne jednostki organizacyjne, ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, ktére
towaréw 4 000 000,00 zt | 66 000 000,00 zt 220 000 000,00 zt nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajqg cato§¢ dochodu na realizacje

i produktéw za celdéw statutowych, nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow,
rok obrotowy akcjonariuszy i pracownikéw.

Srednioroczne o Banki

zatrudnienie

w przeliczeniu 10 50 250 e Zaktady ubezpieczeh i reasekuracji

na petne etaty
osoby
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Wzory sprawozdania finansowego wg Ustawy o rachunkowosci

zatgcznik nr 1: zatgcznik nr L:
dla innych jednostek niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady dla jednostek mikro i jednostek ktére mogq korzysta¢ z uproszczen
reasekuraciji zatgeznik podstawowy sprawozdawczych na podstawie art. 80 ust. 4 UoR

zatgcznik nr 2: zatgcznik nr 5:

dla bankéw dla jednostek matych

zatgcznik nr 6:
dla jednostek dziatajgcych na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

zatgcznik nr 3:
dla zaktaddéw ubezpieczen i zaktaddédw reasekuraciji

Zatgcznik nr 1 jest podstawowym wzorem sprawozdania finansowego (SF) dla jednostek innych niz jednostki z sektora bankowego i ubezpieczeniowego.

Zatgcznik 4 i 5 jest formq sprawozdawczosci uproszczonej i moze byé stosowany tylko po spetnieniu okre§lonych warunkow.
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Poréwnanie elementéw sprawozdania finansowego dla jednostek innych niz banki
i zaktady ubezpieczen, OPP

-

1

Wprowadzenie do
sprawozdania finansowego

Bilans

Rachunek zyskow i strat
(wariant kalkulacyjny,
wariant poréwnawczy)

Zestawienie zmian
w kapitale (funduszu)
wiasnym

Rachunek przeptywéw
pienieznych (metoda
bezposrednia, metoda
posrednia)

Dodatkowe informacje
i objasnienia

~

/

4 N

O

e Ogodlne informacje
e Bilans

e Informacje uzupetniajgce do
bilansu

e Rachunek zyskéw i strat

-

-

©

e Wprowadzenie do

sprawozdania finansowego

e Bilans

e Rachunek zyskéw i strat

(wariant kalkulacyjny,
wariant poréwnawczy)

e Dodatkowe informacije

i objasnienia

~

/

Réznice miedzy zatgcznikami 1, 4, 5

e Zakres elementéw sktadajgcych sie
na sprawozdanie

e Stopien zagregowania danych

Kto nie moze skorzysta¢ z uproszczonej
sprawozdawczosci?

e Jednostki nalezgce do sektora finanséw
publicznych, ktére posiadajg osobowos¢
prawng

e Organizacje pozarzgdowe, dziatajgce
na podstawie ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie
(OPP)
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Zasady stosowania uproszczonej sprawozdawczosci, czyli zatgcznika i 5

Tylko jednostka, ktéra nabyta status jednostki mikro lub matej z mocy prawa po
spetnieniu kryteriéw, moze skorzystac z innego zatgcznika niz zatgcznik nr 1.

Posiadanie statusu jednostki mikro lub matej, daje organowi zatwierdzajgcemu prawo
do uproszczen sprawozdawczych, czyli do wyboru elementéw SF odpowiednio z zat. &
lub 5.

Gdy organ zatwierdzajgcy nie podejmie zadnej decyzji, jednostka mikro lub mata
sporzqgdza SF zgodnie z zat. nr 1.

Organ zatwierdzajgcy mikro/matej ma prawo podjqgé decyzje o wyborze catego
sprawozdania lub jego poszczegdlnych elementéw. (Przyktadowo dla jednostki mikro
moze zdecydowac o sporzgdzaniu: bilansu — zgodnie z zat. nr 1, rzis — zgodnie z zat. nr 5,
a informacji dodatkowej — zgodnie z zat. nr 4 informacje uzupetniajgce do bilansu).

Decyzja powinna doktadnie okreslaé zakres dozwolonego uproszczenia z odwotaniem do
odpowiednich przepiséw ustawy.

Decyzje o stosowaniu uproszczonego sprawozdania finansowego nalezy podjgé przed
jego faktycznym sporzgdzeniem.

Raz podjeta decyzja organu zatwierdzajgcego w sprawie sporzgdzania uproszczonego
sprawozdania finansowego moze, w zaleznosci od tresci uchwaty, mie¢ zastosowanie
w kolejnych latach obrotowych, jezeli jednostka nadal spetnia warunki stosowania
uproszczenia.

e Na mocy ustawy (art. 49a) przyjmuje sie, ze sprawozdanie finansowe sporzqdzone przez

jednostke mikro przedstawia rzetelnie i jasno sytuacje majgtkowq i finansowq oraz wynik
finansowy i nie ma potrzeby dokonywania oceny istotnosci przy stosowaniu uproszczen
sprawozdawczych w SF i niesporzqdzania sprawozdania z dziatalnosci.

Organ zatwierdzajgcy nie jest uprawniony do podejmowania decyzji odnoénie
sporzqdzania zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym czy rachunku przeptywéw
pienieznych, bowiem obowiqzek lub jego brak wynika bezposrednio z ustawy.

Jednostka mikro i mata moze dobrowolnie sporzgdzié rachunek przeptywédw pienieznych
i zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

Przed zastosowaniem uproszczen zawsze nalezy jednak rozwazyé, czy nie znieksztatcq
informacji w sprawozdaniu finansowym oraz okresowo je weryfikowac¢ oraz upewnié
sie czy uproszczone sprawozdania sprostajg wymaganiom informacyjnym instytuciji,
z ktérymi jednostka wspotpracuje.

Uproszczenie zawsze stanowi prawo jednostki, a nie jej obowigzek i powinno byé¢
przyjete w zasadach (polityce) rachunkowosci.

Odstgpienie od stosowania uproszczen , co do zasady, stanowi zmiane zasad (polityki)
rachunkowosci.
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Jednostka mikro — uproszczenia
sprawozdawcze:

Jednostka mikro sporzgdza sprawozdanie finansowe na podstawie
art. 49a Ustawy o rachunkowosci i moze zastosowaé nastepujgce
uproszczenia:

a. sporzgdza uproszczone sprawozdanie finansowe sktadajgce sie
z uproszczonego bilansu i uproszczonego rachunku zyskéw i strat zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do UoR (art. 46 ust. 5 pkt.4t. 47 ust. 4 pkt. 4),

b. nie sporzqgdza zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
(art. 45 ust 3),

c. nie sporzqdza rachunku przeptywdw pienieznych (art. 45 ust 3),

d. sporzgdza informacje uzupetniajgce do bilansu zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
Ustawy o rachunkowosci (art. 48 ust. 3),

e. nie sporzqdza sprawozdania z dziatalnosci, ale w informac;ji uzupetniajqcej
do bilansu przedstawia informacje o nabytych udziatach (akcjach) wtasnych
(art. 49 ust. 4 oraz 6).

NS

Jednostka mata — uproszczenia
sprawozdawcze:

Jednostka mata sporzgdza sprawozdanie finansowe na podstawie art. 49a

Ustawy o rachunkowosci i moze stosowaé nastepujgce uproszczenia:

a. sporzgdza uproszczone sprawozdanie finansowe sktadajgce sie
z uproszczonego bilansu i uproszczonego rachunku zyskéw i strat zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do UoR (art. 46 ust. 5 pkt.5. 47 ust. 4 pkt. 5),

b. nie sporzqgdza zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
(art. 45 ust 3),

c. nie sporzqdza rachunku przeptywdw pienieznych (art. 45 ust 3),

d. sporzqdza informacje dodatkowq do bilansu zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
Ustawy o rachunkowosci (art. 48 ust. k),

e. nie sporzqdza sprawozdania z dziatalnosSci, w informac;ji uzupetniajqcej do
bilansu przedstawia informacje o nabytych udziatach (akcjach) wtasnych
(art. 49 ust. 5 oraz 6).

~

/
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NP Decyzje o zastosowaniu uproszczen dla
jednostki mikro i matej

Decyzja organu zatwierdzajgcego o zastosowaniu
uproszczen w SF (art. 49c)

Organ zatwierdzajgcy podejmuje decyzje:

-

e o0 sporzgdzeniu sprawozdania finansowego z zastosowaniem uproszczen
(art. 49c):

i A ———————— & Ll odpowiedniego zatgcznika,

N

= = — o 0 sporzgdzaniu uproszczonych bilanséw rachunku zyskoéw i strat wg

o w przypadku jednostki mikro - niesporzgdzanie informacji dodatkowej, pod

e B N - warunkiem, ze jednostka mikro przedstawi informacje uzupetniajgce do bilansu
: = = ’///’/ /" 1'1 i; — \\_‘::x‘\x "-'-..-' e . S i
e e e e T e okre$lone w zatqczniku nr 4 do UoR,
= s aren —~ N —— o w przypadku jednostki mikro - sporzqdzaniu dodatkowej informaciji i objasnien
Y A e = e = 5s === przez jednostke matqg wedtug zatgcznika nr 5 do UoR.
X TS by e skorzystaniu ze zwolnienia ze sporzqgdzenia sprawozdania z dziatalnosci.

I Kierownik jednostki podejmuje decyzje o:

nieujawnianiu w sprawozdaniu z dziatalnosci, informacji o kluczowych
niefinansowych wskaznikach efektywnosci oraz informac;ji dotyczgcych

spraw pracowniczych i srodowiska naturalnego, jezeli organ zatwierdzajgcy
zdecydowat o sporzgdzaniu sprawozdania z dziatalnosci art. 49 ust. 6 ustawy.

zastosowaniu uproszczen ewidencyjnych.
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Uproszczenia ewidencyjne dla wszystkich
jednostek mikro i matych

Kwalifikacja uméw leasingu wedtug zasad okreslonych w przepisach podatkowych
(art. 3 ust. 6)

Uproszczona kalkulacja kosztu wytworzenia produktu polegajgca na sumowaniu
kosztéw bezposrednich i posrednich, niezaleznie od poziomu wykorzystania zdolnosci
produkcyjnych

(art. 28 ust. 4a)

Odstgpienie od ustalania aktywéw i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego
(art. 37 ust. 10)

Rezygnacja ze stosowania przepisdw rozporzgdzenia w sprawie szczegdtowych zasad
uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentow

finansowych
(art. 28b)

Przy stosowaniu tych uproszczen jednostki mikro i mate nie majg obowiqgzku
szczegotowej oceny istotnosci wptywu uproszczenia na sprawozdanie finansowe.
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Uproszczenia ewidencyjne dla niektorych
jednostek mikro i matych

e Rezygnacja z zachowania zasady ostroznosci przy wycenie, w zakresie tworzenia odpiséw
aktualizujgcych oraz rezerw

(art. 7 ust. 2b-2c)

e Dokonywanie podatkowych odpiséw amortyzacyjnych
(art 32 ust. 7 i 8 oraz art. 33 ust. 1)

e Odstgpienie od tworzenia biernych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw
(w tym swiadczen emerytalnych)
(art. 39 ust. 6)

e Niewycenianie aktywéw i pasywow wedtug wartosci godziwej i skorygowanej
ceny nabycia
(art. 28b, dotyczy tylko jednostek mikro)

Przy stosowaniu tych uproszczen jednostki mikro i mate nie majg obowiqgzku
szczegotowej oceny istotnosci wptywu uproszczenia na sprawozdanie finansowe.

Wazne:
Z tych uproszczen nie mogqg skorzystaé nastepujagce jednostki, ktére mimo spetnienia
kryterium zostaly wytgczone:

e Jednostki sektora finanséw publicznych,
o Spoiki kapitatowe,
o Spdtki komandytowo-akecyjne,

o Spodiki jawne i spoétki komandytowe, ktérych wszystkimi wspdlnikami ponoszgcymi
nieograniczonqg odpowiedzialno$¢ sq spdétki kapitatowe, spdtki komandytowo-akeyjne lub
spo6tki z innych panstw o podobnej do tych spétek formie prawnej.

Powyzsze wytgczenie wynika odpowiednio z tresci art. 7 ust. 2c, art. 32 ust. 8 i art. 39
ust. 7 ustawy.
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Uproszczenia ewidencyjne dla wszystkich
jednostek prowadzgcych ksiegi rachunkowe

-

.

Co méwi ustawa?

a. Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
stosowaé uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wpitywu
na rzetelne i jasne przedstawienie jej sytuacji majgtkowej i finansowej oraz

wyniku finansowego
(art. 4 ust. 4 UoR).

b. Informacje wykazywane w sprawozdaniu finansowym uznaje sie za istotne,
gdy pominiecie lub znieksztatcenie tych informacji moze wptywaé na decyzje

podejmowane na ich podstawie przez uzytkownikéw tych sprawozdanh
(art. 4 ust. ka UoR).

c. Nie mozna uzna¢ poszczegoélnych pozyciji za nieistotne, jezeli wszystkie

nieistotne pozycje o podobnym charakterze tgcznie uznaje sie za istotne
(art. 4 ust. 4a UoR).

~

/

e Nie ma ustawowego progu liczbowego — kazda jednostka musi sama okreslié, co jest dla
niej istotne, czyli okresli¢ prog istotnosci.

e Zaleca sie stosowanie osobnych progéw do poczgtkowego ujecia i na potrzeby
sprawozdania finansowego oraz ich okresowq weryfikacje.

e Kierownik jednostki powinien okresli¢ prég istotnosci w dokumentaciji zasad
(polityki) rachunkowosci.

e Moze byé¢ on wyrazony jako kwota absolutna (np. 10 000 zt), jako procent okreslonych
wielkosci albo wartosé ustalana indywidualnie dla réznych pozyciji.

Prog istotnosci — wyrazona procentowo lub kwotowo wielko$é, bedgca kryterium
uznawania zdarzen gospodarczych, wyceny i sposobu ich ujmowania w ksiegach
rachunkowych oraz prezentacji i ujawniania informaciji w sprawozdaniu finansowym
za istotne lub nieistotne. Ustalenie progu istotnosci wymaga réwniez uwzglednienia
kryteridw jakosciowych dostosowanych do specyfiki danej jednostki i specyfiki
zdarzenia gospodarczego.

(definicja - Krajowy Standard Rachunkowoséci nr 16 ,,Uproszczenia dopuszczone Ustawq o
rachunkowoéci”)
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Czesto stosowane progi istotnosci (przyktady)

-

N
O1

0,5% - 1%

sumy bilansowej

-

/

e

-
OL

0,5% - 1%

przychodow ze sprzedazy

-
02

5% - 10%

wyniku dziatalnoSci
gospodarczej brutto

/

-
05

0% - 5%

zmiany wyniku finansowego

/

03

1% - 2%

kapitatow wtasnych

~

/
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Zasady stosowania uproszczeh ewidencyjnych:

/

Mozliwosé stosowania uproszczen stanowi prawo jednostki,
a nie jej obowigzek.

Kazde uproszczenie powinno byé¢ przyjete w zasadach (polityce)
rachunkowosci i opisane dla poszczegdlnych grup aktywow.

Stosowanie uproszczeh ma utatwiaé prowadzenie rachunkowosci,
w konsekwenciji sporzgdzanie sprawozdan finansowych, celem zmniejszenie
pracochtonnosci czynnosci ksiegowych.

Zawsze nalezy jednak rozwazyé czy zastosowane uproszczenia
nie znieksztatcq informacji w ksiegach rachunkowych i czy pézniej
nie znieksztatcq informacji w sprawozdaniu finansowym.

Stosowane uproszczenia nalezy okresowo weryfikowaé, ale tez nalezy
pamietaé o ciggtosci stosowania zasad rachunkowosci.

Zastosowanie uproszczenia po raz pierwszy nastepuje ze skutkiem od
poczgtku roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia stosownej decyzji
(art. 8 ust. 2 ustawy).

Przyjecie okreslonego uproszczenia lub odstgpienie od jego stosowania, co do
zasady, stanowi zmiane zasad (polityki) rachunkowosci i wymaga podejscia
retrospektywnego, chyba ze zmiana nie powoduje istotnego przeksztatcenia
to zasadne jest zastosowanie podejscia prospektywnego.

\

/

Katalog uproszczen dla wszystkich:

-

-

Samodzielne ustalanie granicy wartosci poczqgtkowej sSrodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ponizej ktérej aktywa te sq
uznawane za aktywa o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej, zbiorczych
obiektéw inwentarzowych, ujmowania kosztéw ulepszenia, mozliwos¢
stosowania odpisu amortyzacyjnego jednorazowego lub zbiorczego

(art. 32 ust. 6, art. 33 ust. 1).

Wycena aktywow finansowych w cenie zakupu zamiast w cenie nabycia
(art. 35 ust. 1).

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow - na podstawie zasady istotnosci
(art. 8 ust. 1) mozna okresli¢ prég istotnosci i uznaé, ze koszty ponizej tego
progu traktuje sie jako nieistotne i ujmuje jako koszty biezqgce.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne — na podstawie zasady
istotnosci (art. 8 ust. 1) mozna okresli¢ prég istotnosci i uznaé, ze koszty
ponizej tego nie sq tworzone.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - na podstawie zasady istotnosci
(art. 8 ust. 1) mozna okresli¢ prég istotnosci, ponizej ktérego przychody
ujmuje sie jednorazowo w biezgcym okresie.

Nierozliczanie przychodéw i kosztéw z tytutu wykonywanych
ditugoterminowych niezakonczonych ustug, zgodnie z przepisami art.
34a i art. 34c ustawy, jezeli udziat przychoddw z niezakoriczonych ustug na
dzien bilansowy nie jest istotny w catosci przychoddéw operacyjnych okresu
sprawozdawczego (por. art. 3kd ustawy).

~

/
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Katalog uproszczen dla wszystkich:

-

Zapasy

Prowadzenie ksigg pomocniczych tylko w formie ewidencji iloSciowej dla zapasow
(art. 17 ust. 2 pkt 2).

Prowadzenie ksigqg pomocniczych tylko w formie ewidencji wartosciowej (art. 17 ust. 2 pkt 3) dla zapaséw w punktow
obrotu detalicznego oraz miejsc sktadowania towaréw lub opakowan (art. 17 ust. 2 pkt 3).

Nie prowadzeniu ksiegi pomocniczej dla materiatéw i towaréow lub produktéw gotowych, poprzez odpis w koszty,
a nastepnie ustalenie stanu na dzien bilansowy (po uwzglednieniu istotnosci), w drodze spisu z natury i dokonanie ich wyceny
oraz korekty kosztéw o wartos¢ zmiany tego stanu. (art. 17 ust. 2 pkt k).

Niewycenianie produktow w toku na dzien bilansowy, jezeli nie znieksztatca to stanu aktywdéw oraz wyniku finansowego
jednostki jednoczesnie, jezeli czas ich wytwarzania nie przekracza 3 miesiecy, nie sq przeznaczone do sprzedazy lub nie sqg
przeznaczone na rzecz budowy srodkéw trwatych (art. 34 ust. 1 pkt 2).

Wycena zapaséw wedtug cen ewidencyjnych. ktére na dzien bilansowy trzeba doprowadzié¢ do poziomu ceny ich nabycia lub
ceny zakupu albo kosztéw wytworzenia, nie wyzszych od cen sprzedazy netto tych sktadnikéw (art. 34 ust. 2).

Stosowaniu kosztow planowanych jako statej ceny ewidencyjnej produktow gotowych, jezeli réznica miedzy
rzeczywistymi a planowanymi kosztami wytworzenia jest nieznaczna, to wycena zapasu produktéw gotowych na dzien
bilansowy moze nastqpi¢ po koszcie planowanym (art. 34 ust. 2).

Mozliwos¢ rezygnaciji z rozliczania niezakoficzonych ustug, jezeli udziat przychodéw z niezakonczonych ustug na dzien bilansowy
nie jest istotny w catosci przychodéw operacyjnych okresu sprawozdawczego (art. 3id).

Wycena materiatéw i towaréw w cenie zakupu zamiast w cenie nabycia (art. 34 ust. 1).

/

21 pazdziernika 2025 ogosozno
komunikat o przyjeciu przez Komitet
Standardéw Rachunkowosci -
Krajowego Standardu Rachunkowosci
Nr 16 ,,Uproszczenia dopuszczone
ustawqg o rachunkowosci”.

Standard ma zastosowanie po raz
pierwszy do sprawozdan finansowych
sporzqgdzonych za rok obrotowy
rozpoczynajqgcey sie 1 stycznia 2026 r. lub
pdzniej, z mozliwosciq jego wczesSniejszego
zastosowania.
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sales share Month Sales | sales 2 sales 3 . Total
jan 34240 43240 6 4560 14 204,0
feb 4532,0 42320 45340 132980
man 55740 3 456,0 5 4540 14 4840
apr 68630 346750 58750 164130
may 57860 65430 67670 19 0960
jun 52420 35460 7 2450 1460330
jul 468430 53450 7 8450 200330
aug 7 A53.0 42340 82350 19 9220
sep 8 5350 6 4540 85460 23 5350
oct 8 959.0 68450 9 4560 252600
nov 9 5340 7 3450 9 634,0 265130
dec 10453.0 7 8450 99670 28 2650

» Sales 1 Sales 2 Sales 3
jul ¢ 4 83198 =T 9n 014,

N u sales? 351% 269% oo

opr  may i jul
= Sales ] = Soles?2 » Sales 3




Sprawozdania dla organizacji pozarzgdowych Sprawozdania OPP
(art. 80 ust. 4 i 5)

4 N A

e Stosujq zatqcznik nr 4, jezeli organ zatwierdzajgcy podjgt decyzje e Stosujq zatqcznik nr 6, ktéry jest dedykowany tylko dla organizacji pozytku
o sporzqgdzeniu sprawozdania finansowego z zastosowaniem uproszczen. publicznego (OPP).
e Jednostki te sg wytgczone z obowigzku sporzgdzania zestawienia zmian o Spodiki kapitatowe nie mogq stosowaé zatgcznika nr 6.

w kapitale (funduszu) wtasnym oraz rachunku przeptywdéw pienieznych

(art. 45 ust. 3 pkt 1). e OPP mogq takze sporzgdza¢ SF zgodnie z zatqcznikiem nr 1.

Ni [ do k tani t ika dla jednostki mikro lub mate;j.
e Nie dotyczy ich réwniez obowigzek badania SF zgodnie z art. 64 ust. 1, gdyz ¢ TIe SQUPTAWRIONS €0 KOrzgstanid z zaiqezniied G18 JeanOsticl mikro THh MAte]

nie stosuje sie do nich przepiséw rozdz. 6 i 7 UoR. e Jezeli SF OPP podlegajqg badaniu przez biegtego rewidenta, na podstawie art.
64 ust. 1 UoR, a jednostki te nie przekraczajq progéw dla jednostki matej, to
ich SF zgodnie z art. 45 ust. 2 i 3 sktada sie z bilansu, rachunku zyskéw i strat
oraz informacji dodatkowe;.

e Mogq korzystac¢ z uproszczenia dotyczqcego rezygnacji z zachowania zasady
ostroznosci przy wycenie, w zakresie tworzenia odpiséw aktualizujgcych
oraz rezerw.
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Obowiqgzek badania jednostek za rok 2025

e Obowigzkowo instytucje finansowe i spétki akcyjne (art. 6k. ust. 1, pkt. 1-3).

e Pozostate jednostki (art. 6. ust. 1, pkt. i), ktére za poprzedni rok obrotowy przekroczyty
co najmniej dwa z ponizszych progéw:

» 3.125.000 EUR (13.353.125 zi) — w przypadku sumy aktywoéw bilansu na koniec roku
obrotowego,

o 6.250.000 EUR (26.706.250 zt) — w przypadku przychoddw netto ze sprzedazy
towardéw i produktdédw za rok obrotowy,

o 50 0séb - w przypadku sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty.

e Jednostki prowadzqgce ksiegi rachunkowe, ktére dla celéw podatkowych wybraty
bilansowg metode ustalania réznic kursowych (art. 9b ust. 1 pkt 2 ustawy CIT).

(* Wyrazone w euro wielkoéci przeliczono na walute polskg po §rednim kursie, ogtoszonym
przez Narodowy Bank Polski, na dzier bilansowy. Limity badania roku 2026 bedq znane

31/12/2025).
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Uprawnienia
badajgcego

Przeprowadzajgcy badanie

Badanie mogq przeprowadzaé biegli
rewidenci wpisani w rejestr biegtych
rewidentéw prowadzony przez Krajowq
Rade Biegtych Rewidentow.

Firma audytorska

Firma przeprowadzajgca badanie musi
by¢ wpisana na liste firm audytorskich,

prowadzonq przez Polskg Agencje Nadzoru

Audytowego (PANA).

Uwaga: Komunikat PANA

w sprawie niezbednej
weryfikacji wpisu podmiotu
na liste firm audytorskich
przed podpisaniem umowy
o badanie

“(...) Ustuga wykonana przez biegtego
rewidenta, o statusie ,niewykonujgcy
zawodu”, w imieniu podmiotu
gospodarczego innego niz firma
audytorska nie stanowi, w mysl
obowigzujgcych przepiséw prawa, ustugi
badania sprawozdania finansowego.

Wybér firmy audytorskiej i podpisanie umowy o badanie rocznego
sprawozdania finansowego. Na co zwréci¢ uwage?

Termin wykonania: przed rozpoczeciem inwentaryzaciji
(obowigzek powiadomienia przeprowadzajgcego badanie).

2 Wybér audytora to zadanie organu zatwierdzajgcego sprawozdanie finansowe.

Pierwsza umowa musi byé zawarta co najmniej 2 lata i moze byé przedtuzona
(umowe na dobrowolne badanie mozna zawrzeé na rok).

Dodatkowe ograniczenia dla jednostek publicznych:
ten sam kluczowy rewident nie moze badaé dtuzej niz 5 lat a firma audytorska — niz 10 lat.

5 Umowe o badanie z firmq audytorskq, zawiera kierownik jednostki (zarzqd), zgodnie z zasadami reprezentac;ji.

Sankcje za nieprzestrzeganie przepiséw dotyczgcych badania sprawozdan finansowych:
kara grzywny albo kara ograniczenia wolnosci.

NN AN NI NI

Sprawozdanie spetniajgce kryteria art. 64 ust. 1 UoR podlega obowigzkowemu corocznemu badaniu przez niezaleznego kluczowego
biegtego rewidenta dziatajgcego w imieniu rowniez niezaleznej firmy audytorskiej.
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Obowiqzek przeprowadzenia inwentaryzaciji

e Inwentaryzacja stanowi jeden

z kluczowych i obowigzkowych
elementoéw systemu rachunkowosci
jednostki gospodarczej poprzedzajgcy
etap sporzgdzenia sprawozdania
finansowego oraz rocznego zamkniecia
ksigg rachunkowych i brak jest
mozliwosci odstgpienia od tego procesu.

Inwentaryzacja obejmuje wszystkie
aktywa i pasywa, a nie tylko wybrane
ich grupy. Dla praktykéw oznacza to,
ze kazde konto przypisane do aktywow
lub pasywéw bilansu powinno zostac¢
zinwentaryzowane (art. 26 ust. 3).

Dotyczy zaréwno sktadnikéw
majgtkowych nalezgcych do jednostki,
jak i tych powierzonych przez inne
podmioty, ktére znajdujq sie w jej
dyspozyc;ji (art. 26 ust. 2).

-

Cele inwentaryzaciji:

e Doprowadzenie do
zgodnosci stanu
ewidencyjnego ze stanem
rzeczywistym

e Zapewnienie rzetelnosci
ksigg rachunkowych oraz
wiarygodnosci sprawozdan
finansowych

e Rozliczenie oséb
odpowiedzialnych za mienie
jednostki

e Przeciwdziatanie
nieprawidtowosciom w
gospodarce majgtkiem
jednostki

~

-

/

Inwentaryzacja

e Ustalenie przez pomiar
rzeczywistego, iloSciowego
i jakoSciowego stanu
sktadnika majgtkowego na
okreslony dzien

e Jego wycena

e Pordéwnanie z danymi ksigg
rachunkowych

e Woyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych

e Wyniki inwentaryzaciji
nalezy odpowiednio
udokumentowag i
powiqzac z zapisami ksiqg
rachunkowych

~

/
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Ustawa o rachunkowosci okresla: Pomoc przy organizaciji inwentaryzacji mogqg
stanowié¢: Wskazéwki Komitetu Standardow
Rachunkowosci

1. Metody inwentaryzacji dla poszczegdlnych sktadnikéw:

o Spis z natury,

 potwierdzenie salda, e Stanowisko w sprawie inwentaryzacji drogq spisu z natury zapaséw materiatéw, towardw,

« weryfikacja salda. wyrobdéw gotowych i pétproduktdw.

o Nie ma mozliwoséci ich dowolnego wyboru (art. 26. ust 1). e Stanowisko w sprawie rozrachunkéw z kontrahentami (potwierdzenia sald).

https://www.gov.pl/web/finanse/stanowiska-komitetu

e W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci zastosowania podstawowych metod
(spis z natury, potwierdzenie sald), stosuje sie metode uzupetniajgcq — poréwnanie
danych ksiegowych z dokumentami zrédtowymi i ich weryfikacje (tzw. weryfikacja
sald art. 26 ust.1, pkt.3). Zmiana metody musi by¢ uzasadniona, np. niedostepnoséciq
fizyczng sktadnikéw lub ograniczeniami wynikajgcymi z sytuacji nadzwyczajnych (np.
pandemia). Kierownik powinien zdecydowaé, czy skorzysta z zezwolenia zawartego
w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy, a dokument uzasadniajgcy powinien stanowié zatqcznik do
protokotu weryfikacji.

2. Terminy oraz czestotliwosé jej przeprowadzenia dla poszczegdlnych grup sktadnikéw
majgtkowych (art. 26. ust 1 oraz ust 3).

3. Obowigzek sporzqdzenia na dzien inwentaryzacji ,,Zestawienia sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikéw aktywoéw” (art. 18 ust. 2).

4. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powiqzac
z zapisami ksigg rachunkowych (art. 27. ust .1).

5. UoR nie reguluje kwestii formalnych oraz technicznych zwigzanych z prowadzeniem prac
inwentaryzacyjnych.




CzestotliwosS¢ czynnosci spisowych Terminy czynnosci spisowych

Co k4 lata Dowolny termin okresu

e Srodki trwate (w tym niskocenne) e Srodki trwate, srodki trwate w budowie, e zapasy drewna
e maszyny i urzqgdzenia wchodzqgce w sktad srodkéw trwatych w budowie, znajdujgce sie na znajdujqee sig na terenie strzezonym e zapasy towaréw i opakowan w punktach
terenie strzezonym e zapasy materiatéw, towarédw, produktow obrotu detalicznego jednostki objetych
gotowych, pétproduktdéw znajdujgce sie ewidencjg wartosciowq

na terenie strzezonym i objete ewidencjqg
ilo§ciowo-warto$ciowq

Co 2 lata

Tylko ostatniego dnia

e zapasy materiatéw, towardw, produktédw gotowych, pétproduktdédw znajdujgce sie na roku
terenie strzezonym i objete ewidencjq ilosciowo-wartos$ciowq

Mozna rozpoczqgé
w IV kwartale

i zakonczyé do
15 dnia roku
nastepnego

e aktywa pieniezne (krajowe, zagraniczne)

e papiery warto$ciowe w postaci
materialnej

e produkcja w toku, materiaty, towary, e pozostate sktadniki majqtku

produkty gotowe odpisywane w koszty
w momencie ich zakupu lub wytworzenia

e pozostate sktadniki majgtku
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Metody inwentaryzaciji

Spis z natury:
Obejmuje nastepujgce sktadniki:
e zapasy towardéw, materiatéw, pdtproduktédw, produktdédw gotowych, i opakowan,

e Srodki trwate,
II|| |I|:II|II| |I
. ?."l’ul.lj:l:l: f|'.H'}I"|'J'

yjf‘.'l i

e sktadniki majgtkowe bedgce wtasnosciq innych jednostek (od wtasciciela otrzymamy
pro$be o potwierdzenie salda),

X

e papiery warto$ciowe w postaci materialnej (np. weksle, czeki, akcje, obligacje, bony),

e aktywa pieniezne (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych).

Ocena jakosciowa w trakcie spisu z natury

W czasie inwentaryzacji jednostka moze dokonywac takze jakoSciowej oceny przydatnosci
gospodarczej aktywoéw (aktywa uszkodzone, przeterminowane, zanieczyszczone, zmiana
mody), ktéra moze byé podstawg do dokonania odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.
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Potwierdzenie sald:
Obejmuje nastepujgce sktadniki:

e aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki (w tym papiery wartosciowe
w formie zdematerializowane;j).

e naleznosci (w tym udzielone pozyczki), z wyjgtkiem naleznosci spornych (kwestionowane) i wgtpliwych (niewielkie prawdopodobierstwo
odzyskania). Nie ma obowigzku potwierdzania naleznosci publiczno-prawnych.

e powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

Potwierdzenie sald — wazne:

e Wierzyciel inicjuje uzgodnienie salda naleznosci, natomiast dtuznik potwierdza zgodnos¢ kwot bgdz wskazuje rozbieznosci (obowigzek po
stronie wierzyciela).

e W przypadku zobowigzan jednostki, cho¢ inicjatywa uzgodnienia pozostaje po stronie jej kontrahentéw (wierzycieli) to jednostka moze
wystgpic¢ o potwierdzenie sald swoich zobowigzan (np. w przypadku, gdy widzi potrzebe zweryfikowania kwot zobowigzan).

e Jezeli w terminie innym niz dzien bilansowy, podlega korekcie o przychody/rozchody jakie nastqpity miedzy dniem przeprowadzenia
a dniem bilansowym.

Potwierdzamy wszystkie salda, takze zerowe
(rekomendacja: z istotnymi pod wzgledem czestotliwoéci i kwot obrotami w danym roku).

4 N

Uwaga:

ol e S M
o

Niekiedy podpisane potwierdzenie salda moze by¢ traktowane jako uznanie roszczenia przerywajgcego bieg przedawnienia.
(Podpisane przez samego dtuznika lub przez upowaznionego jego przedstawiciela, a w przypadku oséb prawnych przez
osoby do tego upowaznione zarzqd, prokurent, petnomocnik lub przynajmniej przez jednqg z oséb wchodzqgcqg w sktad
organu umocowanego do reprezentowania osoby prawnej).

- /
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Weryfikacja sald:

Obejmuje nastepujgce sktadniki:

Srodki trwate w budowie, z utrudnionym dostepem (np. obiekty podziemne),

grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, spétdzielcze prawo do lokali
mieszkalnych i uzytkowych,

wartosci niematerialne i prawne,

rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow,
odpisy aktualizujgce naleznosci i rzeczowe aktywa,
naleznosci sporne i wgtpliwe,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdéw, oséb nieprowadzqgcych ksigg
rachunkowych, publicznoprawne,

materiaty i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,
kapitaty (fundusze) wiasne,

$rodki pieniezne w drodze,

rezerwy,

fundusze specjalne,

inne aktywa i pasywa, w szczegdlnosci te, ktére w danym roku, zgodnie z czestotliwosciqg
okreslong w ustawie, nie podlegajg spisowi z natury lub mimo podjetych préb
potwierdzenia salda, kontrahent nie odpowiada.

Weryfikacja sald — wazne:

Weryfikacja polega na poréwnaniu danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami, a takze na sprawdzeniu poprawnosci zaksiegowania tych sktadnikow.

Metodologie weryfikacji nalezy dostosowaé do sktadnika majqgtku, ktérego dotyczy
(weryfikuje sie zgodnos$é¢ ksigg pomocniczych z ksiegg gtéwnq, opisy operaciji, poréwnuje
z dokumentami, stosuje krzyzowe poréwnanie kont itp.).

W przypadku skomplikowanych sald, rekomenduje sie aby weryfikacja byta wsparta przez
ekspertow z komérek merytorycznych.

Instrukcja inwentaryzacyjna lub polityka rachunkowos$ci powinna okresla¢ szczegdtowy
sposbb przeprowadzania inwentaryzacji drogqg weryfikaciji.

Udokumentowaniem inwentaryzacji jest protokét weryfikacji salda konta/zespotu kont lub
inna forma dokumentu okreslona w polityce rachunkowosci jednostki.
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Réznice inwentaryzacyjne

Klasyfikacja réznic w zaleznosci od przyczyny
powstania

Wszelkie réznice ujawnione w trakcie inwentaryzaciji nalezy odpowiednio sklasyfikowaé
w protokole inwentaryzacyjnym.

Grupy, sposéb klasyfikacji oraz sposéb rozliczenia w ksiegach, jednostka powinna okresli¢ w
swojej Polityce Rachunkowosci lub Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

Najczesciej spotykana to kwalifikacja do grup w zaleznosci od przyczyny powstania oraz
sposdb rozliczenia:

niezawinione - spowodowane sitg wyzszq (rozliczane sq w pozostate koszty lub przychody
operacyjne) lub w przypadku braku mozliwosci ustalenia przyczyny (rozliczane jako koszty
sprzedanych towardéw, produktéw).

ubytki naturalne - mieszczqce sie w granicach norm i limitéw (rozliczane w koszty
sprzedanych towardéw, produktéw).

pozorne - powstate wskutek btedéw i pomytek w dokumentach/w ewidencji ksiegowej /
podczas czynnosci spisowych, pomytki przy wycenie.

podlegajgce kompensacie (do przeprowadzenia kompensaty nadwyzki z niedoborem w
przypadku aktywdw podobnych).

zawinione - spowodowane przez niedopatrzenia, zaniedbania czy niewtasciwe
zabezpieczenia (obcigzenie niedoborem oséb materialnie odpowiedzialnych).

L o [ ] [ ] [ ] [ ] ([ ] [ ]
Réznice inwentaryzacyjne — ujecie w ksiegach
Wszelkie réznice ujawnione w trakcie inwentaryzaciji nalezy udokumentowaé i rozliczyc
w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzaciji:
e pod datq spisu (z natury),

e uznania za zasadne niepotwierdzonego salda przez kontrahenta,

e wykrycia nieprawidtowosci w wyniku weryfikaciji,

ale nie pdézniej jednak niz na ostatni dzieh roku obrotowego, takze wtedy, gdy zakohczenie
inwentaryzacji nastepuje do 15 dnia nastepnego roku.




Dokumentacja inwentaryzacyjna

-

e Ustawa o rachunkowoSci
naktada na jednostki obowigzek
odpowiedniego udokumentowania
procesu, natomiast nie okresla
zasad dokumentowania procesu
inwentaryzaciji i rozliczania, a to
oznacza, ze kazda jednostka
musi sama okresli¢ w swoich
procedurach.

e Przy tworzeniu ram
proceduralnych inwentaryzac;ji
nalezy braé¢ pod uwage rozmiar
prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

e Forma dokumentacji zalezna jest
od metody inwentaryzaciji.

e Stanowisko KSR w zakresie
spisu z natury definiuje
i jednoczesnie dzieli dokumentacje
inwentaryzacyjnqg na stuzqcq
przygotowaniu i organizacji
spisu, ujeciu wynikéw spisu,
rozliczeniu spisu.

e Réwniez dla pozostatych metod
mozna rozrézni¢ podobny
charakter dokumentaciji.

~

Dokumentacja dotyczgca przygotowania
i organizacji inwentaryzacji

Instrukcja inwentaryzacyjna - najczesciej stata, szczegdtowo okreslajgca sposdb
przeprowadzania inwentaryzacji zaréwno metodq spisu z natury, jak i pozostatymi.
Podlega okresowej aktualizacji, w miare zmian warunkéw dziatania jednostki. Regulacjom
tym mogq towarzyszyé: Plan sytuacyjny jednostki i jej podziat na pola spisowe czy
harmonogram inwentaryzacji. (wieksze jednostki).

Polityka rachunkowosci — w szczegdélnosci powinna zawieraé sposéb dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych.

Zarzgdzenia kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji - okresla,

w szczegdlnosci: sktad komisji inwentaryzacyjnej i jej przewodniczgcego lub wyznacza
komisarza spisowego (w jednostkach do 10 oséb), metode inwentaryzacji dla
poszczegdlnych sktadnikéw majgtkowych w danym roku, date, na ktérg dokonuje sie
inwentaryzacji oraz okres jej rozpoczecia i zakoniczenia. (mniejsze jednostki).




Dokumentacja z inwentaryzacji spisu z natury: Dokumentacja z inwentaryzacji drogg
potwierdzenia sald:

o Zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow (art. 18 ust. 2).

e Arkusze spisowe w formie papierowej lub elektronicznej, moze byé¢ rozbudowana o pola e Zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow (art. 18 ust. 2).

h3 o B
stuzgce wycenie e PROTOKOL (raport) z inwentaryzacji potwierdzen sald:

e Dokumentacja dotyczgca wyceny spisu z natury (na arkuszach spisowych, . , , )
Lestawienia leoiorcze‘;’ ? J 4P Y ( P J » ziloScig wystanych i otrzymanych potwierdzen,

° ° s0 o _og ¢ o . o] o\ © @ ¢ @ k Id’kt’ t+ d Ib. d o o+ e o
e Zestawienia réznic ilosciowych (niedobory, nadwyzki) i jakosciowych (szkody). ° 2 wWyrazem S_O ore, Z,OS afy Uznane zd zgodhe TUb hiezgodne z wylasnieniem
przyczyny niezgodnosci,
o PROTOKOL sporzgdzony przez Komisje inwentaryzacying, ktéry powinien zawieraé:
por=d JP e 4zacding Jp o z wykazem sald, ktére nie zostaty potwierdzone mimo podejmowanych préb

» stwierdzone réznice inwentaryzacyjne o whnioski w sprawie rozliczenia uzgodnienia.

uporzqgdkowane i pogrupowane inwentaryzacji,
wedtug towardw i oséb materialnie

odpowiedzialnych,

Protokdét powinien byé przedstawiony kierownikowi jednostki jako:
o spostrzezenia i uwagi, dotyczqce

) , dowdd przeprowadzenia czesci tej czesSci inwentaryzacii,
sposobu wykorzystania aktywéw, ? Przep © J c2€ yzacj

» ustalong przyczyne i odpowiednio do ich jakosci, a takze wnioski co do e podstawa dokonania odpowiedniej analizy naleznosci i zobowiqgzan.
niej proponowany okreslony sposéb usprawnienia gospodarki aktywami,
rozliczenia odrebnie dla kazdej pozycii, organizacji spisu w przysztosci

i koniecznych uzupetnien lub zmian
w wewnetrznych regulacjach
jednostki.

» niedobory i nadwyzki przeznaczone do
kompensaty (w protokole ujmuje sie
w osobnych pozycjach),




Dokumentacja z inwentaryzacji drogq weryfikacji Dokumentacja z inwentaryzacji - przechowywanie

1 Id: Dokumentacje przechowuje sie w:
e Zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywoéw (art. 18 ust. 2). » jednostce lub
o PROTOKOL (raport) z weryfikacji sald: powinien zawieraé weryfikacje salda konta/ » W podmiocie swiadczgcym ustugi przechowywania dokumentéw
zespotu kont, czyli poréwnanie stanu wynikajgcego z ksigg do stanu ustalonego w drodze przez 5 lat liczqe od poczgtku roku nastepujgeego po roku obrotowym, ktérego dotyczyt

weryfikacji oraz wskazywaé na ewentualne réznice i sposéb ich skorygowania. spis z natury

e Role protokotu moze petni¢ inny réwnowazny dokument np.: wydruk stanu z konta,
stwierdzenie na wydruku, czy stan ewidencyjny jest zgodny z rzeczywistym, ewentualne

notatki wyjasniajqee oraz podpis osoby dokonujqeej weryfikaci. Tres¢ dokumentédw moze byé przeniesiona na informatyczne nosniki danych.

Sy S
=, .}
S
Ty

-

|
i

\

|
!
g
t
|

§
\
%
E

~
n
~
~
u
i
\

|
3
|
§

|
|
|
il

_—— e

!
§

I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
:
;,g:
‘&
a4 -‘\

A% X S b S < T s N
.

i
i

|
|
|

/

YN
\\am ()

o f wiy

\ \

,l
i
/,

-
A\

=N

-

—
S,

=

-

\‘l‘;\

-

T 7 A A

N
e e S S N N
S SENEENE NS N N S

. e
e

Purpurowy Informator — listopad 2025 — Finansowe zamkniecie roku 4O



lﬂlmlm I
il “ _




Sporzgdzenie sprawozdania finansowego

Sprawozdanie musi zosta¢ sporzqgdzone nie pdézniej niz 3
miesigce od dnia bilansowego, czyli w przypadku roku
kalendarzowego do 31/03/ 2026. Jednoczes$nie na ten sam
dzien nalezy zamkngé¢ wstepnie ksiegi rachunkowe, wykonujgc
odpowiednie procedury np. zamkniecie kont wynikowych i
ustalenie wyniku finansowego.

Podpisanie sprawozdania finansowego

Roczne sprawozdanie finansowe podpisuje:
e osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych,
e kierownik jednostki - w przypadku zarzgddéw wieloosobowych podpisuje caty zarzqd.

Od 1/01/2022 UoR dopuszcza mozliwosé podpisu tylko przez jednego cztonka zarzgdu,
a pozostate osoby sktadajg oswiadczenie, ze:

e sprawozdanie finansowe spetnia wymagania okreslone w Ustawie o rachunkowosci,

e odmawiajq ztozenia takiego oSwiadczenia, co jest rownoznaczne z odmowq podpisu.

Forma podpisu dla zarzgdu wieloosobowego

Wskazane oéwiadczenie/odmowa jego ztozenia (a takze odmowa podpisu) sporzqdza sie w:

e formie elektronicznej (sprawozdanie musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym),

e formie papierowej (nalezy zapewnié¢ sporzqdzenie elektronicznych kopii tych dokumentéw)
a oswiadczenie to nalezy dotqczyc do sporzgdzonego sprawozdania finansowego.

W ich tresci wskazuje sie sprawozdanie finansowe, ktérego te dokumenty dotyczq,
w szczegdblnosci przez podanie daty i godziny podpisania sprawozdania.

Odmowa podpisu na sprawozdaniu finansowym

Osoby zobowigzane do podpisania sprawozdania (zaréwno sporzgdzajgcey, jak i kierownik
jednostki) mogg odmoéwi¢ podpisania sprawozdania. Wymaga to pisemnego uzasadnienia
dotqgczonego do sprawozdania.

Odpowiedzialno$é za ksiegi i sprawozdanie

Osoba ta nie przejeta na piSmie odpowiedzialnosci za rachunkowo$¢ jednostki (art. 4 ust. 5
UoR) lub przyjeta na pismie odpowiedzialno$é, ale z wytqczeniem sporzgdzenia
sprawozdania finansowego, to podpisujgc sprawozdanie odpowiada tylko za nalezyte
wykonanie powierzonych obowigzkdéw, zgodnie z ogélnymi postanowieniami Kodeksu Pracy i
nie ponosi odpowiedzialnosci okreslonej w UoR.
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Sprawozdanie finansowe a sprawozdanie
z dziatalnosci

Sprawozdanie z dziatalnosci

UoR reguluje:

Sprawozdanie z dziatalno$ci (Rozdziat 5, art. 49)

Sprawozdanie z dziatalnosci grupy kapitatowej (Rozdziat 6, art. 55, ust. 2a)

Sporzqdzajq je jednostki wskazane w art. 49 ust. 1 UoR. Sqg to w szczegdlnosci:

spétki akecyjne i spétki z o.0. (kapitatowe),

spoétki komandytowo-akecyjne,

spdétdzielnie,

przedsiebiorstwa panstwowe,

towarzystwa ubezpieczeh wzajemnych i towarzystwa reasekuracji wzajemnej,

spotki jawne, ktdérych wszystkimi wspdlnikami sq spdtki kapitatowe lub komandytowo-
akcyjne, oraz te spdtki komandytowe, w ktérych jedynymi komplementariuszami sq spotki
kapitatowe lub komandytowo-akcyjne.

Le sporzgdzania sprawozdania z dziatalnosci mogq zrezygnowac jednostki mate oraz mikro,
jezeli takg uchwate podjgt organ zatwierdzajgcy, a w sprawozdaniu finansowym zostang
przedstawione informacje nt. nabycia udziatéw wtasnych.

Sprawozdanie z dziatalnosci nie jest elementem sprawozdania finansowego.
Sprawozdanie sporzqgdza sie w formie nieustrukturyzowanej, czyli np. jako plik PDF.

Dokument musi byé¢ opatrzony podpisem elektronicznym — kwalifikowanym, zaufanym
(ePUAP) lub osobistym.

Podpisuje je wytqcznie kierownik jednostki (np. cztonek zarzqdu), a nie osoba prowadzqca
ksiegi rachunkowe.

sprawozdanie sprawozdanie

wysytane do KRS
audytor weryfikuje

finansowe o z dziatalnosci

sporzqdza osoba, miedzy nie jest elementem sprawozdania
ktérej powierzono prowadzenie sprawozdaniami finansowego i jest sporzqdzane
ksigg przez kierownika jednostki
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Badanie rocznego sprawozdania finansowego

Badanie

Badanie musi byé przeprowadzone przed zatwierdzeniem sprawozdania, ale nie pdzniej niz 6
miesiecy od dnia bilansowego, czyli w przypadku roku kalendarzowego - do 30/06/2026.

Krétszy termin na przeprowadzenie badania majqg jednostki, ktére majg organy
zatwierdzajgce. Musze one udostepni¢ sprawozdanie wraz sprawozdaniem z dziatalnosci,
sprawozdaniem z badania biegtego rewidenta (jezeli dotyczy) najpdzniej na 15 dni przed
planowanym terminem zgromadzeniem wspdlnikow.

Przedmiot badania: oryginat rocznego sprawozdania finansowego (w wersji
elektronicznej, ustrukturyzowanej, podpisany przez osoby zobowiqzane) i ksiegi
rachunkowe.

Rezultat badania: sprawozdanie z badania sporzqdzone przez biegtego rewidenta
zawierajgce opinie (forma elektroniczna nieustrukturyzowana):

e w zakresie sprawozdania finansowego - o rzetelnosci, kompletnosci i zgodnosci
z UoR danych liczbowych i prezentowanych informacji, wynikajgcych z prawidtowo
prowadzonych ksigg.

e w zakresie sprawozdania z dziatalnosci — o zgodnosci z wymogami UoR oraz danymi
liczbowymi i informacjami wykazanymi w sprawozdaniu finansowym.

4 N

Sprawozdanie z badania, sporzqgdza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje
elektronicznym podpisem kwalifikowanym biegtego rewidenta.

Sprawozdanie z badania nie jest ustrukturyzowane, a jego format to wybér

biegtego rewidenta.

/
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Poprawki w sprawozdaniu i ksiegach do czasu
zatwierdzenia sprawozdania finansowego

Jezeli jednostka otrzymata informacje o istotnych zdarzeniach lub btedach przed jego
zatwierdzeniem, ktére majq istotny wptyw lub zatozenie kontynuacji dziatania przez
jednostke nie jest uzasadnione to powinna ona odpowiednio zmienié sprawozdanie
(utworzyc¢ kolejng wersje sprawozdania, dokonaé odpowiednich zapiséw w ksiegach
rachunkowych, ktérego sprawozdanie dotyczy i powiadomié¢ biegtego rewidenta,
ktory sprawozdanie to bada lub zbadat art. 54 ust. 1).

Jezeli zdarzenia, ktére nastgpity po dniu bilansowym, nie powodujq zmiany stanu
istniejgcego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zamieszcza sie
w informac;ji dodatkowe;.

Udostepnianie sprawozdania cztonkom organéow
zatwierdzajqgcych (wspolnikom, akcjonariuszom

lub cztonkom) (art. 68 ust. 1 UoR)

W spétkach kapitatowych i spétdzielniach, sprawozdania nalezy udostepnié¢ wspdlnikom,
akcjonariuszom lub cztonkom spétdzielni, najpdzniej na 15 dni przed planowanym terminem
zatwierdzenia, wraz z:

e sprawozdaniem z dziatalnosci,

e sprawozdaniem z badania biegtego rewidenta (jezeli dotyczy).

W spétkach akecyjnych nalezy dodatkowo udostepni¢ akcjonariuszom:

e sprawozdanie rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej albo organu administrujgcego.

Zrealizowanie obowigzku moze nastgpi¢ np. poprzez udostepnione narzedzie do wizualizacji
pliku sprawozdania finansowego, ewentualnie wglgd w sprawozdanie finansowe na
stanowisku komputerowym zorganizowanym przez danq jednostke (odpowiedz MF).
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Latwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego

Zatwierdzenie sprawozdan przez organ Negatywna opinia biegtego / odstgpienie od
zatwierdzajqcy (po zakonczeniu badania, jezeli wydania opinii
Jed nOStkCI pOd Iegq+q bCIdCI n|U): UoR nie wskazuje postepowania w takim przypadku i oznacza to brak zakazu zatwierdzania

takiego sprawozdania. UoR zawiera natomiast w takim przypadku zakaz podziatu zysku
netto/ pokrycia straty netto (zysk w sprawozdaniu wykazuje sie w odrebnej pozyciji jako
zysk z lat poprzednich).

e Zatwierdzenie oznacza, ze organ zatwierdzajqcy zaakceptowat zawarte w nim informacje,
w tym dane liczbowe i uznat je za wiarygodne.

e Organ podejmuje 3 odrebne decyzje (uchwata, postanowienie, oswiadczenie woli —

saleznie od formy prawnej jednostki): Nieterminowe zatwierdzenie sprawozdania
» zatwierdzenie sprawozdania finansowego, fina nsowego a ztozenie do KRS

zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci C s _ : : : - :
‘ P ’ Jezeli sprawozdanie finansowe nie zostanie zatwierdzone w ustawowym terminie to nalezy

o sposdb podziatu zysku. ztozyc je w rejestrze sqdowym dwukrotnie:
Zawsze postac¢ pisemna - jest to warunek ich waznosci. e najpierw w ciggu 15 dni po tym terminie,
e Przedmiotem zatwierdzenia jest ostateczna wersja sprawozdania po badaniu przez e a potem w ciqgu 15 dni po jego zatwierdzeniu, wraz z wymaganymi dokumentami.

audytora (gdy wystepuje réznica, to poprzednia zostaje anulowana i zastgpiona

. Niedotrzymanie ustawowego terminu zatwierdzenia sprawozdania finansowego nie jest
nowq wersjq).

zagrozone karq. Kary sq jednak przewidziane za nieztozenie sprawozdania finansowego.
e Po zatwierdzeniu sprawozdania powinno nastqgpic¢ przeniesienie wyniku finansowego

z konta wynik finansowy na konto rozliczenie wyniku finansowego w ksiegach. / \

e Jednostka uzyskuje prawo do podziatu zysku/pokrycia straty.

Wazne:

Okres$lony w art. 52 ust. 1 ustawy termin trzymiesieczny jest ustawowym
terminem prawa materialnego. Nie jest mozliwe zastosowanie przepiséw
procedury administracyjnej bqgdz podatkowej (nie przesuwamy terminu w
przypadku dnia wolnego).

- /
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dokumentéw




Udostepnianie sprawozdan finansowych

Udostepnianie do Szefa KAS (art. 45 ust. 5 ustawy
o PDOP, art. 27 ust. 2 ustawy o PDOP)

Jednostki zobowigzane:

e podatnicy CIT niewpisani do KRS - w terminie 15 dni od daty zatwierdzenia, t;j.
najpézniej do 15 lipca 2026 r.

e podatnicy PIT - przed uptywem terminu okreslonego na ztozenie zeznania, tj. najpdzniej

do 30 kwietnia 2026 r.

Sktadane dokumenty:

e podatnicy PIT: tylko roczne sprawozdanie finansowe
(art. 45 ust. 5 ustawa PIT),

e Podatnicy CIT: roczne sprawozdanie finansowe, inne ewentualne dokumenty:
odmowe podpisu, oswiadczenie lub odmowe ztozenia oswiadczenia, takze
odpis uchwaty zatwierdzajgcej sprawozdanie, uchwaty o podziale zysku,
opinie/sprawozdanie biegtego rewidenta (jezeli podlegato badaniu).

- /

Wysytka:

Sprawozdanie finansowe mozna wystaé¢ do Szefa KAS przez:

mf.gov.pl/ap/),

e interfejs programistyczny.

e aplikacje zamieszczong na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (e-sprawozdania.

-

KAS udostepnia zgromadzone sprawozdania witasciwym urzedom skarbowym.
Sprawozdania sktadane do Szefa KAS sqg objete tajemnicq skarbowq zgodnie
z ustawqg Ordynacja podatkowa. Oznacza to, ze nie mogqg byé udostepniane
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej, Mogq byé udostepniane
wytgcznie podatnikowi, ktérego dotyczq, lub organom uprawnionym na
podstawie odrebnych przepiséw.

(Komunikat z 16/04/2024)

~

/
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Udostepnianie do KRS (art. 69 UoR)

Jednostki zobowigzane:

podatnicy CIT wpisani do KRS,

Samodzielne Publiczne Zaktady Opieki Zdrowotne;j.

Sprawozdanie zgtasza i przesyta:

kierownik jednostki (jego PESEL musi by¢ ujawniony w KRS),

zawodowy petnomocnik, ktérego dane Naczelna Rada Adwokacka i Krajowa Rada
Radcdéw Prawnych udostepnita sgdom i Ministrowi Sprawiedliwosci za posrednictwem
systemu teleinformatycznego,

prokurent, syndyk, zarzqdca w postepowaniu restrukturyzacyjnym albo likwidator.

Sprawozdanie nalezy przekazaé w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia tj. najpézniej do 15
lipca 2026 roku.

Sktadane dokumenty:

sprawozdanie finansowe (skonsolidowane, jezeli dotyczy) w strukturze logicznej
(ustrukturyzowanej) oraz formacie udostepnionym na stronie KAS, inne ewentualne
dokumenty: odmowe podpisu, oswiadczenie lub odmowe ztozenia oswiadczenia (w formie
skanu)

sprawozdanie z badania (jezeli dotyczy).

odpis uchwaty/postanowienia (lub innego dokumentu w zaleznosci od formy prawnej)
o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego, podziale zysku lub pokryciu straty
(w formie skanu).

sprawozdanie z dziatalnoéci (jezeli dotyczy — w formie elektroniczne;j,
nieustrukturyzowanej).

Wysytka:
e przez Repozytorium Dokumentéw Finansowych (bezptatnie).

e za pomocq systemu S24 — dotyczy ztozenia ptatnego, elektronicznego wniosku na
formularzu KRS-Z30 o wpis w rejestrze przedsiebiorcéw wzmianki o ztozeniu dokumentéw
finansowych (ten tryb dotyczy oséb uprawnionych do reprezentac;ji/ pethomocnikdw,
ktérych numer PESEL nie zostat ujawniony w KRS — w praktyce dotyczy zarzqdow
sktadajqcych sie z cudzoziemcéw).

-

KRS gromadzi sprawozdania jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcow,
w repozytorium dokumentéw finansowych i udostepnia je zainteresowanym,
a zarazem przekazuje do KAS.

~

Jednostki sktadajgce sprawozdania do KRS nie sktadajq odpisu dokumentéw

uchwat/postanowien do Szefa KAS.
(Potwierdzito to MF w: Komunikat z 29/08/2024)

-

Uwaga:

/

Kierownik jednostki w przypadku spétki jawnej oséb fizycznych lub spétki partnerskiej, ktéra
nie jest zobowigzana do sporzqdzenia sprawozdania finansowego, poniewaz nie przekroczyta
limitu 10. 711.500 zt (2,5 miIn euro) przychoddéw netto ze sprzedazy towardw, produktdéw za
rok 2024 jest zobowiqzany ztozyé oswiadczenie o braku obowigzku sporzqdzenia i ztozenia
rocznego sprawozdania za rok 2025 (art. 70a).

Oswiadczenie nalezy ztozyé nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego tj. do 30/06/
2026 w przypadku roku obrotowego rownego kalendarzowemu.
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Udostepnianie do Ministerstwa Sprawiedliwosci
(art. 70 ust. 1 UoR)

Sprawozdania sq sktadane w celu ogtoszenia w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

Jednostki zobowigzane:

Sktadajq jednostki gospodarcze nieobjete wpisem do KRS, a ktérych sprawozdania
finansowe podlegajqg obowigzkowi badania przez biegtego.

Sprawozdanie nalezy przekazaé w ciqgu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy (elektronicznie).

Sktadane dokumenty:

e roczne sprawozdanie finansowe,

e sprawozdanie z badania,

e odpis postanowienia o zatwierdzeniu i podziale zysku lub pokrycia straty.

(https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/kontakt-monitor-sig)

Wysytka:

e po zalogowaniu na Portal Dostepowo-Informacyjny Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie
internetowej: https://pdi.ms.gov.pl/ (konieczne jest konto uzytkownika posiadajgcego
wazny kwalifikowany certyfikat uzytkownika i kwalifikowany podpis elektroniczny) lub

e w Punktach Przyjmowania Ogtoszen
(lista punktéw oraz zasady publikacji: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/kontakt-
monitor-sig).

e Jednostka sktada wniosek o publikacje ogtoszenia (na wzorze MSiG-M1) wraz z:
» treSciq ogtoszenia,

» dowodem wptaty - optata za ogtoszenie sprawozdania finansowego jest stata
i wynosit 500 zt. (uiszcza sie z géry na rachunek biezgcy dochodéw Ministerstwa
Sprawiedliwosci: Konto),

» redakcja prosi ogtoszeniodawcoéw o zatgczanie do papierowej wersji sprawozdan
finansowych ich odpowiednikéw w formie elektronicznej (rtf, doc, docx).

Nie sklada sie niezatwierdzonych sprawozdan finansowych.
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Forma elektroniczna ustrukturyzowana

Dla jednostek sporzqdzajgcych sprawozdanie zgodnie z UoR zasadniczo nie ma mozliwosci
sporzqgdzenia sprawozdania w innej formie niz ustrukturyzowana.

Wydruk w postaci papierowej sprawozdania finansowego sporzqgdzonego w postaci
elektronicznej bedzie tylko kopig sprawozdania finansowego, nie zas oryginatem
sprawozdania finansowego.

MF publikuje struktury (schemy) do sporzqdzania sprawozdan finansowych dla
poszczegdlnych podmiotdw.

Efektem sporzqdzenia rocznego sprawozdania finansowego w formacie ustrukturyzowanym
jest jeden plik XML, zawierajqcy wszystkie elementy rocznego sprawozdania finansowego —
zarédwno opisowe, jak i liczbowe. Bezposrednio w strukture wpisywane sq:

e wprowadzenie do sprawozdania,

e bilans,

e rachunek zyskéw i strat,

e zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,
e rachunek przeptywodw pienieznych,

e nota podatkowa, czyli rozliczenie réznicy miedzy wynikiem finansowym brutto a podstawg
opodatkowania.

Dodatkowe informacje i objasnienia, przedstawiane sq (najczesciej w formie not) w postaci
elektronicznej, nieustrukturyzowanej stanowiqcej zatgcznik do XML (plik ten jest zapisywany
w formie zakodowanej i moze byé¢ sporzgdzony w dowolnym formacie). Rekomenduje sie

w formacie PDF (niepodlegajgcym edycji).

E-sprawozdania podlegajg ograniczeniom technicznym. Pliki sktadane do repozytorium KRS
nie mogq przekroczyé¢ okreslonych przez Ministerstwo Finanséw objetosci maksymalnych.

Plik XML w strukturach logicznych

format udostepnia MF

Aktualnie obowiqzujgce struktury logiczne w wersji 1.3 majg zastosowanie do sprawozdan
finansowych sporzgdzanych za lata obrotowe, ktére rozpoczety sie 1 stycznia 2024 r. lub
pdzniej.

Dla sprawozdan, za lata obrotowe rozpoczynajqgce sie 1 stycznia 2025, sporzgdzanych od

01.01.2026, opublikowano nowe, zmienione struktury, ktére sq juz dostepne
w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw Elektronicznych

Zmiany w strukturach objety nastepujqcy zakres:

e wyodrebnienie liczby etatéw (osobna pozycja liczbowa),

e dostosowanie schem do publikacji na CRWDE,

e zmiana sposobu podawania formy prawnej jednostki,

e dodanie informacji czy sprawozdanie podlega obowigzkowemu badaniu,

e dodanie informacji o firmie audytorskiej, ktéra zbadata sprawozdanie finansowe,

e mozliwos¢ wyboru dziatalnosci zgodnie z PKD 2025 albo PKD 2007
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e-Sprawozdania finansowe GT of

Bez odpowiedniego narzedzia informatycznego utworzenie sprawozdania finansowego w formacie pliku XML jest bardzo utrudnione, dlatego
Zespot Grant Thornton przygotowat dla Panstwa aplikacje webowaq do sporzgdzania e—sprawozdan finansowych.

e Wuystarczy dostep do Internetu. e Aplikacja zapewnia zgodnos§¢ tworzonej dokumentac;ji

e Przyjazny iintuicyjny interfejs poprowadzi Pahnstwa przez caty z wymogami Ustawy o Rachunkowosci.

proces tworzenia sprawozdania.

Zalety narzedzia:

e Mozliwosé sporzgdzenia sprawozdania dla jednostki mikro, matej, e Praca na wersjach z mozliwoscig zmiany ustawien (np.;
OPP i innej oraz sprawozdania skonsolidowanego. dodawanie/rezygnacija z przeksztatconych danych

e Kontrola poprawnosci XML i zgodnoéé z obowigzujgeymi poréwnawczych w trakcie przygotowywania sprawozdania).

strukturami. e Pomoc w kwestiach technicznych i funkcjonalnych w formie
mailowej z mozliwoscig zamdéwienia konsultacji w zakresie obstugi
e-sprawozdan.

e Szablony wprowadzenia i polityki rachunkowosci z mozliwoscig
modyfikaciji.

e Ponad 170 not do wyboru.

e Kontrola poprawnosci danych (sprawdzanie zgodnosci danych
pomiedzy elementami sprawozdania).

e Automatyzacja: mozliwosé eksportu i importu wszystkich tabel
i not (plik MS Excel).

e Automatyczne pobieranie danych poréwnawczych ze
sprawozdan za poprzednie okresy.

e Elastycznosé: gotowe wzory tabel z mozliwoscig modyfikaciji.

e Praca grupowa, tatwe blokowanie sekcji,
komentarze uzytkownikdw.

Purpurowy Informator — listopad 2025 — Finansowe zamkniecie roku 52






Sprawozdanie o podatku dochodowym Sprawozdanie z ptatnosci na rzecz administrac;ji
(Rozdziat 6b) publicznej (Rozdziat 6b)

Zobowigzani do sporzgdzania: UoR reguluje zasady sporzgdzania:

e jednostki miedzynarodowe e jednostki zalezne kontrolowane przez e Sprawozdania z ptatnos$ci na rzecz administracji publicznej (Rozdziat 6a, art. 63f),
z przgc.hod.a.ml genferovtlangm , jednostke domlm,”ch/ oddziaty . e Skonsolidowanego sprawozdania z ptatnos$ci na rzecz administracji publicznej
przynajmniej w dwéch jurysdykcjach utworzone przez jednostke samodzielng .

, , (Rozdziat 6a, art. 63g),
podatkowych, lub powigzanq, po przekroczeniu w
. o o dwéch latach limitu jednostki matej e Sprawozdania przedstawiane przez jednostki dziatajgce w przemysle wydobywczym lub

e jednostka dominujgca najwyzszego ) vl S Laimuiaca sie wurebem laséw pierwotnuch
szczebla, jednostka samodzielna, z liezhymiwyiqezeniami, JMHEQEQ sle WY P Jen-

o przychodach, ujetych w rocznym e majgce forme spdtki kapitatowej, spotki o
- . . . . . .-"i".:":"":"f” \ '\\ /-

(skonsolidowanym) sprawozdaniu komandytowo-akcyjnej, a takze takie \\\\

finansowym, przekraczajgcych spotki jawne i komandytowe, ktérych \

w kolejnych dwaéch latach kwote wszystkimi udziatowcami ponoszgcymi

3 500 000 000 PLN (750 000 000 EUR) ograniczong odpowiedzialno$é sq spotki

z okreslong formq prawng, kapitatowe lub spétki komandytowo-

akcyjne bgdz spdtki z innych
panstw o podobnej do tych spétek
formie prawne;j.

Podstawowe cechy:

e Kierownik jednostki: e sporzqgdza sie w postaci elektronicznej

i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

» sktada (publikuje) we wtasciwym
rejestrze sgdowym (KRS) w terminie 12
m-cy od dnia bilansowego,

e nie podpisuje osoba, ktérej powierzono

e zamieszcza na stronie internetowej i )
prowadzenie ksigg rachunkowych.

jednostki (dostepne przez okres co
najmniej 5 lat).




Sprawozdawczosé zrownowazonego rozwoju (ESG)
(Rozdziat 6c)

Obowiqgzek sprawozdania wprowadzono w 2024 roku, ale na mocy ustawy zmieniajgcej dla
czesci podmiotdéw przesunieto obowiqzek raportowania zréwnowazonego rozwoju (ESG).
Przesuniecie wynika z implementacji do polskiego porzqgdku prawnego Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2025/794, tzw. ,,stop-the-clock™.

Kto aktualnie jest zobowigzany do sporzgdzania?

Duze spétki notowane na rynkach regulowanych UE, zatrudniajgce powyzej 500
pracownikéw z przychodami ze sprzedazy towardw i ustug 220 min PLN lub z sumqg
bilansowqg 110 min PLN.

Kto i od kiedy bedzie zobowigzany do sporzgdzania
sprawozdania ESG?

e Od 2028 za 2027 roku — duze przedsiebiorstwa i jednostki na czele duzych
grup kapitatowych,

e Od 2029 za 2028 roku — mate i Srednie jednostki notowane na rynkach regulowanych.

Podstawowe cechy:

e Obowigzek przedstawiania sprawozdawczo$ci zréwnowazonego rozwoju w odrebnej sekcji
w ramach sprawozdania z dziatalnosci jednostki,

e Obowiqgzek weryfikacji sprawozdawczosci zrébwnowazonego rozwoju (atestacji),

e Obowigzkowa digitalizacja (XMTML, in-line XBRL, dla odczytu maszynowego).
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Etapy zamykania ksigg rachunkowych

e Wstepne zamkniecie ksigg rachunkowych musi nastgpié na moment sporzgdzenia
sprawozdania finansowego tzn. nie pézniej niz 3 miesigce od dnia bilansowego, czyli
w przypadku roku kalendarzowego do 31/03/2026.

e Po wstepnym zamknieciu jest czas na ewentualne zmiany w ksiegach i/
lub w sprawozdaniu.

e Ostateczne, czyli nieodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych
w zbiorach tworzqcych zamkniete ksiegi rachunkowe (art. 12 ust. 4 i 5 UoR) musi
nastgpi¢ 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, czyli
w przypadku roku kalendarzowego do 15/07/2026.

Wydruki
Po zamknieciu roku jednostka powinna zapewnié wydruki i archiwizacje ksigg (art.13, ust 6).

Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nos$nik danych, zapewniajgcy trwatosé zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Wuydruki powinny dotyczyé¢:
e dziennika ksiegowan - nie pézniej niz na koniec roku obrotowego,

o konta ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna) oraz konta ksigg pomocniczych
(ewidencja analityczna) - nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego,

o zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej - nie rzadziej niz na koniec miesigca
(zestawienie petni tez role inwentarza),

e zestawienia sald kont ksigg pomocniczych — co najmniej na dzien zamkniecia ksiqg
rachunkowych,

o zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywoéw - na dziens
inwentaryzacii.

Wstepne
zamkniecie ksigg rachunkowych

na moment sporzgdzenia sprawozdania

nie pézniej niz 3 miesiecy od dnia bilansowego tj. do 31/ 03 / 2025

Czas na ewentualne zmiany w ksiegach
i sprawozdaniu
z art. b4 ust. 1

informacje o istotnych zdarzeniach lub btedach

15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy

Ostateczne
zamkniecie ksigg rachunkowych

Nieodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach
tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe
art. 12 ust. 4 i 5 UoR
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Odpowiedzialnos¢ za naruszenie obowiqgzkdéw w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych, sporzgdzania sprawozdan finansowych z UoR

(Art. 77. UoR)

Kara grzywny i/lub pozbawienie wolnosci do lat 2 grozi za:
e nieprowadzenia ksigg rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom ustawy lub podawania w tych ksiegach nierzetelnych danych,

e niesporzqdzenia sprawozdania finansowego, skonsolidowanego sprawozdania finansowego, sprawozdania z dziatalnosci, sprawozdania
z dziatalnosci grupy kapitatowej, sprawozdania z ptatnosci na rzecz administracji publicznej, skonsolidowanego sprawozdania z ptatnosci
na rzecz administracji publicznej, sprawozdania o podatku dochodowym, sporzgdzenie ich niezgodnie z przepisami ustawy lub zawarcie
w tych sprawozdaniach nierzetelnych danych.

Odpowiedzialnos¢ za inne czynnosci zwigzane ze sprawozdaniem finansowym
(Art. 79. UoR)

Kara grzywny albo pozbawienie wolnosci grozi za:

e nie poddanie sprawozdania finansowego lub skonsolidowanego e nie skladanie sprawozdania finansowego / sprawozdania
sprawozdania finansowego badaniu przez biegtego rewidenta, z badania sprawozdania finansowego we wtasciwym rejestrze lub

: : : : o t ia,
e nie udzielanie lub udzielanie niezgodnych ze stanem faktycznym do ogtoszenia

informac;ji, wyjasnien, oSwiadczen biegtemu rewidentowi albo nie e nie udostepnianie sprawozdania finansowego udziatowcom /
dopuszcza go do petnienia obowigzkdw, cztonkom na 15 dni przed zgromadzeniem.

Zasadniczo te same konsekwencje grozg za niedopetnienie obowigzkéw w zakresie powstatych sprawozdan okreslonych w UoR.
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Okiem Prawnika

Zamkniecie roku obrotowego to moment, w ktérym obowiqgzki ksiegowe spotykajq sie z
wymogami prawnymi. Oprécz przygotowania sprawozdania finansowego, spétka musi
zadbaé o podjecie odpowiednich uchwat, bez ktérych formalne zakoriczenie roku nie bedzie
kompletne.

Z prawnego punktu widzenia, obowiqgzki zwigzane z zamknieciem biezgcego roku
obrotowego nie ulegty zmianie wzgledem roku poprzedniego — wciqgz aktualne pozostajg
przepisy Kodeksu spétek handlowych, w szczegélnosci art. 231 KSH. Oznacza to, ze kazda
spotka powinna w terminie szesciu miesiecy od zakohczenia roku obrotowego zatwierdzié¢
sprawozdanie finansowe, podjgé¢ decyzje o podziale zysku lub pokryciu straty oraz udzielié¢
absolutorium cztonkom organdw.

W praktyce wciqz zdarza sie, ze spdtki koncentrujqg sie wytqcznie na przygotowaniu i
podpisaniu sprawozdania finansowego, zapominajgc o formalnym jego zatwierdzeniu
przez zgromadzenie wspdlnikéw. Tymczasem brak podjecia stosownych uchwat w terminie
oznacza naruszenie przepiséw i moze skutkowaé odpowiedzialnosciq cztonkéw organdw za
niedopetnienie obowiqzkdw.

Agneszka
Lorenz

Radca Prawny

Counsel w Zespole
Kancerlarii Prawnej

Grant Thornton
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Uchwaty zwyczajnego
zgromadzenia

Zgromadzenie Wspdinikéw i Walne Zgromadzenie
Zgromadzenie zobowigzane jest podjgé uchwaty wynikajgce z przepiséw Ustawy
o rachunkowosci, tj.:

e uchwat zatwierdzajgcych sprawozdanie finansowe i sprawozdanie z dziatalnosci,
w tym takze dotyczgce grup kapitatowych,

e uchwat dotyczqcych podziatu wyniku lub pokrycia straty,
e inne wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci.

Dodatkowo, zwyczajne zgromadzenia zobowigzane sq podjgé uchwaty wynikajgce
z przepisow Kodeksu spotek handlowych, tj.:

e Udzielenie absolutorium cztonkom organdw,

e Powotaniu cztonkédw organdéw na nowq kadencje — wiele spétek powotuje cztonkédw na
okreslone kadencje, brak ich odnowienia stanowi czesty btqd.

Uchwaty wspolnikow
spoétek osobowych
(m.in. spétka jawna

i spotka komandytowa)

Kodeks spotek handlowych nie zawiera szczegdlnych regulacji w odniesieniu do tych form,
wymagane jest zatem podjecie uchwat przewidzianych przepisami Ustawy o rachunkowosci,
to znaczy, ze wspdlnicy podejmujg uchwate o:

e zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z dziatalnosci, w tym takze
sprawozdan dotyczqgcych grup Kapitatowych,

e podziat wyniku lub pokrycie straty,

e inne wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci.
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Inne kluczowe uchwaty
Zwigzane z zamknieciem
roku w spotce

e Skorzystanie z uproszczonych sprawozdan dla jednostek mikro i matych — warunkiem
skorzystania z danej formuty sprawozdania jest spetnienie kryteriéw wielkosciowych
okreslonych w UoR, jak réwniez podjecie odpowiedniej uchwaty przez wspdlnikdw.

e Wybér audytora/ firmy audytorskiej do badania sprawozdania finansowego dokonuje
organ zatwierdzajqcy sprawozdanie finansowe.

e Uchwata o dalszym istnieniu spétki, jezeli bilans sporzgdzony przez zarzqd wykaze strate
przewyzszajgcq sume kapitatéw zapasowego i rezerwowych oraz jednq trzeciqg kapitatu
zaktadowego, zarzqd obowigzany jest niezwtocznie zwotaé walne zgromadzenie celem

powziecia uchwaty dotyczqcej dalszego istnienia; czesto uchwaty te sq przedmiotem
obrad zwyczajnego Zgromadzenia.

H
18
5
5
-
;

Brak podjecia wymaganych przepisami uchwat moze skutkowaé niewaznosciq
czynnosci podjetych nastepczo przez spétke i jej organy.
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Okiem eksperta ds. ksiegowosci

Wraz ze zblizajgcym sie koncem roku kalendarzowego wielu przedsiebiorcéw zaczyna
odczuwaé presje zwigzang z koniecznosciq zamkniecia roku finansowego.

Nic w tym dziwnego — spoczywa na nich szereg obowigzkdw, ktérych wypetnienie jest
niezbedne, aby sprostaé¢ dotychczasowym wymaganiom sprawozdawczym.

Nalezy jednak zwrécié uwage, ze zamkniecie roku 2025 bedzie wigzato sie z dodatkowymi
wyzwaniami, wynikajgcymi z nadchodzgcych zmian w przepisach podatkowych.

Jednym z najwazniejszych wyzwan bedzie wdrozenie Jednolitego Pliku Kontrolnego dla
podatku CIT (JPK CIT), ktéry wdrazany jest etapami od 2025 roku.

Najwieksze podmioty — w tym podatkowe grupy kapitatowe oraz firmy o rocznych
przychodach przekraczajgcych 50 min euro — bedq zobowigzane do przekazania swoich
ksigg rachunkowych za rok 2025 w formacie JPK CIT do kohca marca 2026 roku. Réwniez
pozostali podatnicy bedg musieli przygotowac sie do przekazywania danych w kolejnych
latach, co oznacza, ze zamkniecie roku 2025 nabiera szczegdlnego znaczenia w kontekscie
nowych obowigzkéw.

Musimy byé Swiadomi, ze dane przesytane do organéw podatkowych bedq szczegdtowe,
zintegrowane i ustrukturyzowane, co umozliwi szybszg analize, poréwnanie oraz typowanie
podmiotow do kontroli. Dlatego rzetelnosé, kompletnosé i zgodnos§¢ danych finansowych

z przepisami, a takze terminowos¢é wykonywania wszystkich niezbednych operac;ji
zwigzanych z zamykaniem roku stajqg sie kluczowe juz na etapie zamykania 2025 roku.
Obowiqgzek wystania pliku JPK CIT, bedzie przypadat w dacie wstepnego zamkniecia Ksigg
rachunkowych za dany rok.

Jolanta
Konefeld-Pachela

Gtowny specjalista ds.
ksiegowosci

Outsourcing
Grant Thornton
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Lapraszamy do kontaktu!

e-Sprawozdania finansowe GT

Zapraszamy na strone:
e-sf.grantthornton.pl

e o0gdlne informacje na temat aplikaciji

Jolanta Konefeld-Pachela Agnieszka Lorenz o poradnik w formie prezentacji

Gtéwny specjalista ds. ksiegowosci Radca Prawny, o cennik

Outsourcing Grant Thornton Counsel w Zespole Kancelarii Prawnej e opinie dotychczasowych klientéw
Grant Thornton

E: jolanta.konefeld-pachela@pl.gt.com
M: +48 724 334 291

E: agnieszka.lorenz@pl.gt.com

M: +48 693 973 135

Q Grant Thornton

Jestesmy jednqg z wiodgcych organizacji audytorsko-doradczych na swiecie. W Polsce dziatamy od 1993 roku. Na co dzien dzielimy sie wiedzq na:
Posiadamy ponad 1000-osobowy zespét oraz 8 biur w kluczowych aglomeracjach, rocznie obstugujemy ponad 2,3 GrantThornton.pl
tys. Klientéw. Na swiecie jesteSmy obecni w 140 krajach i zatrudniamy ponad 62 tys. pracownikéw, a historia firmy Zapraszamy tez do zapisu na newsletter.

siega 1904 roku.



